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П Р И К А З


   «Об утверждении административного регламента по предоставлению Государственным бюджетным учреждением Республики Северная Осетия-Алания «Центр организации дорожного движения» государственной услуги по выдаче разрешения на перевозку крупногабаритного и (или) тяжеловесного груза по автомобильным дорогам общего пользования Республики Северная Осетия-Алания и административного регламента предоставления государственной услуги согласования устройства примыкания к автомобильной дороге общего пользования регионального и межмуниципального значения Республики Северная Осетия-Алания от объекта дорожного сервиса»
          В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Республики Северная Осетия-Алания от 24 декабря 2021 года № 465 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг на территории Республики Северная Осетия-Алания» п р и к а з ы в а ю:

          1. Утвердить прилагаемые Административные регламенты по предоставлению Государственным бюджетным учреждением Республики Северная Осетия-Алания «Центр организации дорожного движения» государственной услуги по выдаче разрешения на перевозку крупногабаритного и (или) тяжеловесного груза по автомобильным дорогам общего пользования Республики Северная Осетия-Алания и по предоставлению государственной услуги согласования устройства примыкания к автомобильной дороге общего пользования регионального и межмуниципального значения Республики Северная Осетия-Алания от объекта дорожного сервиса.

          2. Регламенты разместить на официальном сайте Государственного бюджетного учреждения Республики Северная Осетия-Алания «Центр организации дорожного движения».

Председатель 
Т. Солиев

УТВЕРЖДЕН

приказом Комитета по транспорту и дорожной инфраструктуре
                                                                       Республики Северная Осетия-Алания

              от                2022 г.        №

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Государственного бюджетного учреждения Республики Северная Осетия-Алания «Центр организации дорожного движения» по предоставлению государственной услуги «Выдача специального разрешения на перевозку крупногабаритного и (или) тяжеловесного груза по автомобильным дорогам общего пользования Республики Северная Осетия-Алания»
1. Общие положения
Предмет регулирования Административного регламента
1.1. Административный регламент предоставления государственной услуги по выдаче специального разрешения на перевозку крупногабаритных и (или) тяжеловесных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по автомобильным дорогам общего пользования регионального или межмуниципального значения Республики Северная Осетия-Алания, по автомобильным дорогам местного значения Республики Северная Осетия-Алания, расположенным на территориях двух и более муниципальных образований (муниципальных районов, городских округов) Республики Северная Осетия-Алания, возложенной на Государственное бюджетное учреждение «Центр организации  дорожного движения» Республики Северная Осетия-Алания (далее - Учреждение), определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) Учреждения Республики Северная Осетия-Алания по предоставлению государственной услуги, порядок взаимодействия между его структурными подразделениями, должностными лицами, заявителями, органами Государственной инспекции безопасности дорожного движения Министерства внутренних дел по Республике Северная Осетия-Алания, при осуществлении полномочий по предоставлению государственной услуги.
Круг заявителей
1.2. Заявителями являются владельцы транспортных средств (юридические и физические лица, индивидуальные предприниматели), а также их законные представители (далее - заявители), обратившиеся с заявлением на выдачу разрешения, переоформление, выдачу дубликата разрешения лично при посещении Учреждения или в форме электронного документооборота с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее - Единый портал), а также в многофункциональных центрах  предоставления государственных (муниципальных) услуг (далее - МФЦ) по принципу «одного окна».
Требование к предоставлению государственной услуги заявителю,

а также результату, за предоставлением которого обратился заявитель

       1.3. Информация по вопросам предоставления государственной услуги может быть получена заинтересованными лицами посредством:

 индивидуального консультирования лично;

 индивидуального консультирования по почте (по электронной почте);

 индивидуального консультирования по телефону;

 публичного устного консультирования;

 публичного письменного консультирования.

       Информация о местонахождении, графике работы, контактных координатах Учреждения (телефон, адрес с указанием почтового индекса, адреса электронной почты, адрес сайта в сети Интернет) и справочных телефонах представлена в приложении 1 к Административному регламенту.
1.4. Индивидуальное консультирование лично

        Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном консультировании не может превышать 15 минут.

          Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного лица должностным лицом Учреждения (далее - должностное лицо) не может превышать 10 минут.

          В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное консультирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для устного консультирования.

          1.5. Индивидуальное консультирование по почте (по электронной почте)

         При индивидуальном консультировании по почте (по электронной почте) ответ на обращение заинтересованного лица направляется на его почтовый либо электронный адрес в зависимости от формы поступления обращения в течение тридцати дней. Датой получения обращения является дата регистрации входящего обращения.

         1.6. Индивидуальное консультирование по телефону

         Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности должностного лица, осуществляющего индивидуальное консультирование по телефону.

         Время разговора не должно превышать 10 минут.

         В том случае если должностное лицо, осуществляющее консультирование по телефону, не может ответить на вопрос по содержанию обращения, связанному с предоставлением государственной услуги, оно обязано проинформировать заинтересованное лицо об органах, организациях либо структурных подразделениях, которые располагают необходимыми сведениями.

         1.7. Обязанности сотрудников Учреждения, осуществляющих консультирование

         При устном обращении заинтересованного лица (по телефону или лично) должностное лицо, осуществляющее консультирование, дает ответ самостоятельно.

         Должностные лица, осуществляющие консультирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам.

         Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце консультирования должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать).

          Ответы на письменные обращения даются в простой, четкой и понятной форме в письменном виде и должны содержать:

         а) ответы на поставленные вопросы;

         б) должность, фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ;

         в) фамилию и инициалы исполнителя;

          г) наименование структурного подразделения Учреждения - исполнителя государственной услуги;

          д) номер телефона должностного лица - исполнителя государственной услуги.

         Должностное лицо не вправе осуществлять консультирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях оказания государственной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заинтересованных лиц.

         1.8. Публичное устное консультирование

          Публичное устное консультирование осуществляется уполномоченным должностным лицом Учреждения с привлечением средств массовой информации (далее - СМИ).

         1.9. Публичное письменное консультирование

         Публичное письменное консультирование осуществляется путем размещения информационных материалов на стендах в местах предоставления государственной услуги, публикации информационных материалов в СМИ, публикаций на сайте Учреждения (а в случаях, установленных законодательством, либо при  необходимости  и  на  других интернет-ресурсах, включая Единый портал муниципальных и государственных услуг). Тексты материалов печатаются без исправлений, наиболее важные места могут выделяться полужирным шрифтом.

         В сети Интернет на сайте Учреждения должны размещаться следующие информационные материалы об Учреждении:

         полное наименование и полный почтовый адрес;

         справочные телефоны, по которым можно получить консультацию о порядке предоставления государственной услуги; адрес электронной почты;

         текст Административного регламента со всеми приложениями;

         информационные материалы (полная версия), содержащиеся на стендах в местах предоставления государственной услуги.

В целях предоставления государственной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации посредством идентификации и аутентификации или в многофункциональных центрах с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».

При предоставлении государственной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством:

единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.

2. Стандарт предоставления государственной услуги
Наименование государственной услуги
2.1. Выдача специального разрешения на перевозку крупногабаритного и (или) тяжеловесного груза по автомобильным дорогам общего пользования Республики Северная Осетия-Алания.
Наименование органа, предоставляющего государственную услугу
2.2. Предоставление государственной услуги осуществляется Государственным бюджетным учреждением Республики Северная Осетия-Алания «Центр организации дорожного движения».
В случае подачи запроса о предоставлении госуслуги в многофункциональный центр (далее - МФЦ), МФЦ не вправе принимать решение об отказе заявителю в приеме запроса  документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги.
Сведения о месте нахождения Учреждения, почтовых адресах для направления обращений, телефонных номерах и адресах электронной почты для направления обращений размещены на сайте Учреждения в сети Интернет (http://www.codd15.ru) и в приложении 1 к Административному регламенту.
2.3. Методическое руководство, обеспечение организации работы по предоставлению услуги осуществляется отделом выдачи разрешений (далее - отдел) Учреждения.
2.4. При предоставлении государственной услуги осуществляется взаимодействие по получению документов в рамках единой системы межведомственного электронного взаимодействия с органами, юридическими и физическими лицами:

 Управления государственной инспекции безопасности дорожного движения Министерства внутренних дел по Республике Северная Осетия-Алания  (далее – ГИБДД РСО-Алания).

Управления Федеральной налоговой службы по Республике Северная Осетия-Алания (далее - ФНС).
Управления Федерального казначейства по Республике Северная Осетия-Алания.

Государственным бюджетным учреждением Республики Северная Осетия-Алания «Многофункциональный центр» (далее - МФЦ).
Владельцами автомобильных дорог, по которым проходит маршрут транспортного средства, осуществляющего перевозку заявленного груза.
Владельцами искусственных сооружений и коммуникаций, находящихся в границах заявленного маршрута.
Порядок взаимодействия Учреждениями с указанными органами, юридическими и физическими лицами определяется настоящим Административным регламентом, нормативными правовыми актами Российской Федерации и соответствующими соглашениями.
Перед предоставлением государственной услуги заявителям не требуется дополнительных обращений в иные органы (организации).

Результат предоставления государственной услуги.
2.5. Результатом предоставления государственной услуги является:

выдача специального разрешения на движение тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства по автомобильным дорогам общего пользования Республики Северная Осетия-Алания (далее – разрешение);
направление уведомления об отказе в выдаче специального разрешения на движение тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства по автомобильным дорогам общего пользования Республики Северная Осетия-Алания (далее – уведомление об отказе).
2.6. Разрешение на бланке согласно форме, приведенной в приложении №2 к настоящему Административному регламенту, выдается владельцу транспортного средства или его уполномоченному представителю.

Разрешение оформляется на русском языке машинописным текстом (наименования груза, марок и моделей транспортных средств, их государственных регистрационных номеров допускается оформлять буквами латинского алфавита). Вносить исправления в разрешение не допускается, за исключением пункта «Особые условия движения», «Вид сопровождения». Изменения в указанные пункты могут быть внесены при согласовании маршрута движения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства должностным лицом соответствующего подразделения ГИБДД РСО-Алания и заверены подписью и печатью подразделения ГИБДД РСО-Алания.
2.7. Способ получения результата предоставления государственной услуги: нарочно.
Срок предоставления государственной услуги
2.8. Разрешение в случае, если требуется согласование только владельцев автомобильных дорог, и при наличии соответствующих согласований выдается в срок, не превышающий 11 рабочих дней с даты регистрации заявления, в случае необходимости согласования маршрута транспортного средства с ГИБДД    РСО-Алания - в течение 15 рабочих дней с даты регистрации заявления, а в случае оформления специального разрешения в упрощенном порядке при движении транспортного средства по установленному и (или) постоянному маршруту - в течение 2 рабочих дней с даты регистрации заявления:
в Учреждении, в случае, если запрос и документы и (или) информация, необходимые для предоставления государственной услуги, поданы заявителем посредством почтового отправления в орган, предоставляющий государственную услугу;
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал, ЕПГУ), на официальном сайте органа, предоставляющего государственную услугу;
в многофункциональном центре в случае, если запрос и документы и (или) информация, необходимые для предоставления государственной услуги, поданы заявителем в многофункциональный центр.
В случае если для осуществления движения тяжеловесных и (или) крупногабаритных транспортных средств требуется разработка проекта организации дорожного движения, специального проекта, оценка технического состояния автомобильных дорог, их укрепление или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, срок выдачи специального разрешения увеличивается на срок проведения указанных мероприятий.
2.9. Датой подачи заявления в форме электронного документа с использованием Единого портала считается день направления заявителю электронного сообщения о приеме заявления. При этом все последующие процедуры по предоставлению государственной услуги осуществляются Учреждением после предоставления заявителем в Учреждение надлежащим образом оформленных документов, указанных в Административном регламенте.
В случае отсутствия возможности использования факсимильной связи и (или) единой системы межведомственного электронного взаимодействия срок выдачи специального разрешения увеличивается на срок доставки документов Почтой России.

Получение специального разрешения возможно после оплаты заявителем государственной пошлины, а также в случаях, предусмотренных действующим законодательством, платы в счет возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам тяжеловесным транспортным средством.

Правовые основания для предоставления государственной услуги
2.10. Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии с:
Федеральным законом от 10 декабря 1995 года № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения»;
Федеральным законом от 8 ноября 2007 года № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;
приказом Министерства транспорта РФ от 5 июня 2019 г. N 167 «Об утверждении Порядка выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства»;

постановлением Правительства РФ от 31 января 2020 г. N 67 «Об утверждении Правил возмещения вреда, причиняемого тяжеловесными транспортными средствами, об изменении и признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Федерации»; 

постановлением Правительства Республики Северная Осетия-Алания от 03.03.2010 № 65 «Об определении размера вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов, при движении таких транспортных средств по автомобильным дорогам регионального или межмуниципального значения»;

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики Северная Осетия-Алания, а также настоящим Регламентом.
    2.11. На официальном сайте Учреждения, а также на Едином портале размещен перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной услуги, информации о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих государственные услуги, а также их должностных лиц, государственных или муниципальных служащих, работников.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления государственной услуги
2.12. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, подлежащих представлению заявителем:

1) заявление на предоставление государственной услуги. Рекомендуемая форма представлена в Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту. 

В заявлении указываются: наименование уполномоченного органа; наименование и организационно-правовая форма - для юридических лиц; фамилия, имя, отчество с указанием статуса индивидуального предпринимателя - для индивидуальных предпринимателей; идентификационный номер налогоплательщика (далее - ИНН) и основной государственный регистрационный номер (далее - ОГРН или ОГРНИП) - для российских юридических лиц и индивидуальных предпринимателей; адрес (местонахождение) юридического лица; фамилия, имя, отчество руководителя; телефон; фамилия, имя, отчество, адрес места жительства, данные документа, удостоверяющего личность, - для физических лиц и индивидуальных предпринимателей; банковские реквизиты (наименование банка, расчетный счет, корреспондентский счет, банковский индивидуальный код (далее - р/с, к/с, БИК), исходящий номер и дата заявления, наименование, адрес и телефон владельца транспортного средства, маршрут движения (пункт отправления - пункт назначения с указанием их адресов в населенных пунктах, если маршрут проходит по улично-дорожной сети населенных пунктов), вид перевозки (межрегиональная, местная), срок перевозки, количество поездок, характеристика груза (наименование, габариты, масса, делимость), сведения о транспортном средстве (автопоезде) (марка и модель транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа)), государственный регистрационный знак транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа)), параметры транспортного средства (автопоезда) (масса транспортного средства (автопоезда) без груза/с грузом, масса тягача, прицепа (полуприцепа)), расстояние между осями, нагрузки на оси, габариты транспортного средства (автопоезда) (длина, ширина, высота), минимальный радиус поворота с грузом, необходимость автомобиля сопровождения (прикрытия), предполагаемая максимальная скорость движения транспортного средства (автопоезда).

Заявление оформляется на русском языке (указание адреса владельца транспортного средства, наименования владельца транспортного средства, груза, марок и моделей транспортных средств, их государственных регистрационных знаков возможно буквами латинского алфавита);

2) копии документов, подтверждающих полномочия представителя, в случае подачи заявления представителем заявителя. При подаче заявления предоставляются подлинники документов. К заявлению приобщаются подлинники либо надлежаще заверенные копии документов;

3) копия документа тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства (паспорт транспортного средства или свидетельство о регистрации транспортного средства). При подаче заявления предоставляется подлинник документа, либо копия с предъявлением подлинника, либо надлежаще заверенная копия. К заявлению приобщаются надлежаще заверенные копии документов;

4) схема тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства, с изображением размещения груза согласно приложению № 4 к настоящему Административному регламенту. На схеме транспортного средства изображается транспортное средство, планируемое к участию в перевозке, количество осей и колес на нем, взаимное расположение осей и колес, распределение нагрузки по осям;

5) сведения о технических требованиях к перевозке заявленного груза в транспортном положении.

2.13. В случае обращения заявителя (представителя заявителя) за предоставлением государственной услуги ему необходимо предъявить паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя).

2.14. В представляемых документах не допускаются не удостоверенные исправления, повреждения, нечитаемые части текста либо нечитаемые оттиски штампов и печатей, наличие которых не позволяет однозначно толковать их содержание.
Документы, являющиеся основанием для предоставления государственной услуги, представляются в Учреждение посредством личного обращения заявителя либо направления документов по почте заказным письмом (бандеролью с описью вложенных документов и уведомлением о вручении).

Факт подтверждения направления документов по почте лежит на заявителе.

Датой обращения и представления документов является день получения и регистрации документов специалистом Учреждения

Предоставляются оригиналы документов либо их заверенные копии. В случае предоставления незаверенных копий документов специалист-эксперт, ответственный за прием документов, самостоятельно заверяет представленные копии при наличии оригиналов документов.

Прием заявителей для подачи документов осуществляется в соответствии с графиком работы Учреждения.

При предоставлении государственной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.

2.15. По системе межведомственного электронного взаимодействия по запросу Учреждения представляются:

а) из ГИБДД РСО-Алания – сведения о согласовании маршрута движения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства в соответствии с пунктом 16 Порядка выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, утвержденного приказом Минтранса России от 05.06.2019 № 167.
б) из ФНС - сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц) или из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей); сведения из Единого государственного реестра налогоплательщиков.
в) из Управления Федерального казначейства по Республике Северная Осетия-Алания - сведения, подтверждающие оплату государственной пошлины за рассмотрение заявления на выдачу, переоформление и выдачу дубликата разрешения.
2.16. Для получения государственной услуги представителем заявителя при подаче заявления к перечню документов прикладывается доверенность представителя, оформленная в соответствии со статьей 185 Гражданского кодекса Российской Федерации
Исчерпывающий перечень
оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги
2.17. Учреждение отказывает в регистрации заявления в случае, если:

1) уполномоченный орган не вправе выдавать специальное разрешение по заявленному маршруту;

2) заявление подписано лицом, не имеющим полномочий на подписание данного заявления;

3) заявление не содержит сведений и (или) не соответствует требованиям, установленным пунктом 2.12 настоящего Административного регламента;

4) предусмотренные пунктом 2.12 и пунктом 2.13 настоящего Административного регламента документы не приложены к заявлению или прилагаемые к заявлению документы не соответствуют требованиям пункта 2.12 и пункта 2.13 настоящего Административного регламента.

Должностное лицо Учреждения, принявшее решение об отказе в регистрации заявления, обязано незамедлительно проинформировать заявителя о принятом решении, а также, по требованию заявителя, направить заявителю письменное уведомление об отказе в регистрации заявления с указанием оснований принятия данного решения.
2.18. Учреждение не вправе требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Северная Осетия-Алания находятся в распоряжении Учреждения, органов исполнительной власти, органов местного самоуправления и (или) подведомственных органам исполнительной власти и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за исключением случаев, указанных в пункте 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления государственной услуги или отказа в предоставлении государственной услуги
2.19. Оснований для приостановления процедуры предоставления государственной услуги не предусмотрено.
2.20. Основанием для отказа в предоставлении государственной услуги является:

1) информация о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя или юридического лица не соответствует информации, указанной в заявлении;

2) установленные требования о перевозке груза, не являющегося неделимым, не соблюдены;

3) сведения, предоставленные в заявлении и документах, не соответствуют техническим характеристикам транспортного средства и груза, а также технической возможности осуществления заявленной перевозки;

4) технические характеристики и регистрационные данные транспортных средств не соответствуют указанным в заявлении;

5) при согласовании маршрута установлена невозможность осуществления движения по заявленному маршруту тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства с заявленными техническими характеристиками в связи с техническим состоянием автомобильной дороги, искусственного сооружения или инженерных коммуникаций, а также по требованиям безопасности дорожного движения;

6) отсутствует согласие заявителя, предусмотренное пунктом 22.1 Приказа Министерства транспорта РФ от 5 июня 2019 г. № 167 «Об утверждении Порядка выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства», на:

разработку проекта организации дорожного движения и (или) специального проекта;

проведение оценки технического состояния автомобильной дороги;

принятие специальных мер по обустройству пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, определенных согласно проведенной оценке технического состояния автомобильной дороги и в установленных законодательством случаях;

укрепление автомобильных дорог или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков, определенных согласно проведенной оценке технического состояния автомобильной дороги и в установленных законодательством случаях;

7) заявитель не внес плату в счет возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам тяжеловесным транспортным средством и не предоставил копии платежных документов, подтверждающих такую оплату ;

8) отсутствуют оригиналы заявления и схемы тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства (автопоезда), а также заверенные регистрационные документы транспортных средств в соответствии с подпунктом 2 пункта 9 и пунктом 10 Приказа Министерства транспорта РФ                  от 5 июня 2019 г. № 167 «Об утверждении Порядка выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства», при обращении заявителя за получением оформленного бланка специального разрешения в случае, если заявление и документы направлялись в уполномоченный орган с использованием факсимильной связи;

9) отсутствует в установленный срок согласование или поступил мотивированный отказ в согласовании владельцев автомобильных дорог или согласующих организаций;

10) истек указанный в заявлении срок перевозки.

Уполномоченный орган в течение одного рабочего дня со дня принятия решения об отказе в выдаче специального разрешения выбранным заявителем способом связи информирует его о принятом решении, указав основания принятия данного решения.

Уполномоченный орган в случае принятия решения об отказе в выдаче специального разрешения по основаниям, указанным в подпунктах 1, 2 настоящего пункта, выбранным заявителем способом связи информирует его о принятом решении в течение четырех рабочих дней со дня регистрации заявления.
2.21. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, отсутствуют.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении государственной услуги, и способы ее взимания 
2.22. Государственная пошлина за выдачу специального разрешения на движение по автомобильной дороге транспортного средства, осуществляющего перевозки (за исключением транспортного средства, осуществляющего международные автомобильные перевозки) тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, подлежит уплате в размере, определяемом подпунктом 111 пункта 1 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации.
С владельцев или пользователей автомобильного транспорта, перевозящих тяжеловесные грузы по региональным и межмуниципальным автомобильным дорогам взимается плата за вред, наносимый дорогам и дорожным сооружениям транспортным средством (далее - плата), в соответствии с показателями, установленными постановлением Правительства Республики Северная Осетия-Алания  от 03.03.2010 № 65 «Об определении размера вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов, при движении таких транспортных средств по автомобильным дорогам регионального или межмуниципального значения».
2.23. В случае если для движения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства требуется оценка технического состояния автомобильных дорог, их укрепление или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, лица, в интересах которых осуществляется перевозка, возмещают владельцам автомобильных дорог, сооружений и инженерных коммуникаций расходы на осуществление указанной оценки и принятие указанных мер производится до выдачи специального разрешения.
Размер платы, взимаемой за предоставление государственной услуги размещается на Едином портале государственных и муниципальных услуг.

При обращении заявителя, ответственным должностным лицом                Учреждения выдаются реквизиты необходимые для соответствующей платы.  
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги
2.24. Время ожидания в очереди при подаче обращения на получение государственной услуги лично не должно занимать более 15 минут.
2.25. Время ожидания в очереди при получении результатов предоставления государственной услуги лично не должно быть более 15 минут.
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги
2.26. Обращение заявителя, поступившее в Учреждение, подлежит обязательной регистрации в течение одного дня с момента поступления.
Требования к помещениям, в которых предоставляются государственные услуги
2.27. Вход в здание Учреждения и передвижение по Учреждению должны быть доступны для заинтересованных лиц, включая граждан с ограниченными возможностями. Помещения должны быть оборудованы в соответствии с санитарными правилами и нормами.

2.28. Места ожидания заявителей (в очереди на консультацию или получение результатов предоставления государственной услуги) должны соответствовать оптимальным условиям для указанных лиц, оборудованы стульями или кресельными секциями (скамьями). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.
Места для заполнения запросов и других документов оборудуются соответствующими информационными стендами с текстом настоящего Административного регламента, порядком обжалования действий (бездействия) и решений должностных лиц в ходе предоставления государственной услуги, образцами заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления государственной услуги, стульями, столами и обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями в достаточном количестве.
Оформление информации о предоставлении государственной услуги на информационных стендах должно соответствовать оптимальному восприятию этой информации гражданами.
В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов им обеспечиваются:
условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором она предоставляется, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

          допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги;
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребностей инвалидов собственник объекта в соответствии с частью 4 статьи 15 Федерального закона №181 от 24 ноября 1995 года «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» должен принимать меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления услуги либо обеспечить ее предоставление по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.
2.29. Рабочие места должностных лиц, предоставляющих государственную услугу, оборудуются компьютерами, телефонами, оргтехникой, бумагой, расходными материалами и канцтоварами в количестве, позволяющем своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления государственной услуги и организовать ее предоставление.
2.30. В местах предоставления услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

Показатели  доступности и качества
государственной услуги

2.31. При рассмотрении заявления в Учреждении заявитель имеет право:

получить государственную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления государственной услуги;

получить полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления государственной услуги, в том числе в электронной форме;

получить государственную услугу в формах, предусмотренных Административным регламентом;

обратиться с заявлением о прекращении предоставления ему государственной услуги;

обратиться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой на принятое по заявлению решение или на действия (бездействие) сотрудников Учреждения;

осуществлять иные действия, не противоречащие действующему законодательству и настоящему Административному регламенту.

2.32. Основные качественные показатели доступности государственной услуги обеспечиваются:

своевременностью предоставления государственной услуги;

достоверностью и полнотой информирования заявителя о ходе рассмотрения его заявления;

удобством и доступностью получения заявителем информации о порядке предоставления государственной услуги.

2.33. Показателями качества и доступности предоставления государственной услуги являются:

срок рассмотрения заявления;

отсутствие или наличие жалоб на действия (бездействие) должностных лиц;

количество удовлетворенных судебных исков на решения о необоснованных отказах в предоставлении государственной услуги.
Иные требования к предоставлению государственной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в многофункциональных  центрах и особенности предоставления  государственных и муниципальных услуг  в электронной форме.
         2.34. В МФЦ государственная услуга предоставляется по принципу «одного окна».

          2.35. Для заявителей обеспечивается возможность получения информации о предоставляемой государственной услуге на сайте Учреждения и других государственных интернет-ресурсах, уполномоченных размещать информацию о государственных услугах.

         Заявители имеют возможность подать заявление через Единый портал.

         Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявления, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации и совместимы со средствами электронной подписи, применяемыми Учреждением.

         2.36. Для заявителей обеспечивается возможность получения подтверждения факта поступления их обращений с использованием электронной почты Учреждения и Единого портала.

         2.37. Учреждение может получать по запросу необходимые документы и сведения, указанные в Административном регламенте, по системе межведомственного электронного взаимодействия или в форме официального запроса.
3. Состав последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
Перечень вариантов предоставления государственной услуги, включающий в том числе варианты предоставления государственной услуги, необходимый для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах и созданных реестровых записях, для выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления государственной или муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче такого дубликата, а также порядок оставления запроса заявителя о предоставлении государственной или муниципальной услуги без рассмотрения (при необходимости)

3.1.  Предоставление государственной услуги включает несколько вариантов:

выполнение административных процедур предоставления государственной услуги, осуществляемых должностными лицами Учреждения;

выполнение административных процедур многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг;

осуществление административных процедур в электронной форме, в том числе и использованием ЕПГУ.
Описание административной процедуры

профилирования заявителя

3.2. Государственная услуга предоставляется путем выполнения административных процедур:

прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги;

передача пакета документов из МФЦ в Учреждение (при подаче заявления о предоставлении государственной услуги через МФЦ);

рассмотрение заявления;
процедура межведомственного информационного взаимодействия;
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги;

передача Учреждением результата предоставления государственной услуги в МФЦ (при подаче заявления о предоставлении государственной услуги через МФЦ);

исправление опечаток и ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;
получение заявителем сведений о ходе предоставления государственной услуги.
Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги.

3.3. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в Учреждение, через МФЦ в Учреждение, посредством использования информационно-телекоммуникационных технологий, включая использование ЕПГУ, с заявлением и документами, предусмотренными настоящим Административным регламентом.

В случае личного обращения заявителя в Учреждение работник, ответственный за предоставление государственной услуги:

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени, либо устанавливает личность заявителя посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» (использование вышеуказанных технологий проводится при наличии технической возможности);

проверяет наличие всех необходимых для предоставления государственной услуги документов;

принимает решение о приеме документов либо об отказе в приеме документов.

При подаче документов в Учреждение должностное лицо в день получения заявления проверяет правильность заполнения заявления, наличие документов и сведений, необходимых для предоставления государственной услуги в соответствии с пунктом 2.12. Регламента и регистрирует его в журнале регистрации заявлений и выдачи специальных разрешений, содержащем следующие сведения:

дата получения и регистрационный номер заявления;

наименование заявителя, его место нахождения и телефон;

тип, марка, модель транспортного средства, государственный регистрационный знак автомобиля, прицепа или полуприцепа;

категория тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза, заявленного к перевозке;

маршрут транспортного средства;

номер и дата выдачи специального разрешения;

срок действия специального разрешения;

подпись должностного лица, выдавшего специальное разрешение;

дата получения, фамилия, имя, отчество (при наличии), наименование должности, подпись лица, получившего специальное разрешение;

дата, номер и причина отказа в рассмотрении заявления.

По обращению заявителя Учреждение представляет ему сведения о дате приема заявления и его регистрационном номере.
Максимальный срок выполнения административной процедуры - 30 минут.
3.4. Порядок приема документов в МФЦ:

при приеме заявления и прилагаемых к нему документов работник МФЦ:

а) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени, либо устанавливает личность заявителя посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» (использование вышеуказанных технологий проводится при наличии технической возможности);

б) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями (при наличии печати), имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;

фамилии, имена и отчества (при наличии) физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

срок действия документов не истек;

документы содержат информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, указанной в заявлении;

документы представлены в полном объеме;

в) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов оформляет с использованием системы электронной очереди расписку о приеме документов, а при наличии таких оснований - расписку об отказе в приеме документов.

В случае представления заявителем документов, предусмотренных пунктами 1 - 3.1, 7, 9, 17 и 18 части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», работник МФЦ осуществляет их бесплатное копирование, сличает представленные заявителем экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не заверены, сотрудник МФЦ, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «Копия верна».

Заявитель, представивший документы для получения государственной услуги, в обязательном порядке информируется работником МФЦ:

о сроке предоставления государственной услуги;

о возможности отказа в предоставлении государственной услуги.
Максимальный срок выполнения административной процедуры - 30 минут.
Передача пакета документов из МФЦ в Учреждение (при подаче заявления о предоставлении государственной услуги через МФЦ).

Основанием для начала административной процедуры является подача заявления о предоставлении государственной услуги с приложением к нему необходимых документов в МФЦ.

МФЦ направляет электронные документы и (или) электронные образы документов, заверенные в установленном порядке электронной подписью уполномоченного должностного лица МФЦ, в Учреждение, если иное не предусмотрено федеральным законодательством и законодательством РСО-Алания, регламентирующими предоставление государственной услуги. При предоставлении государственной услуги взаимодействие между Учреждением и МФЦ осуществляется с использованием информационно-телекоммуникационных технологий по защищенным каналам связи.

При отсутствии технической возможности МФЦ, в том числе при отсутствии возможности выполнить требования к формату файла документа в электронном виде, заявления и иные документы, необходимые для предоставления данной государственной услуги, направляются МФЦ в Учреждение на бумажных носителях.

Учреждение при предоставлении государственной услуги обеспечивает прием электронных документов и (или) электронных образов документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и их регистрацию без необходимости повторного представления заявителем или МФЦ таких документов на бумажном носителе, если иное не установлено федеральным законодательством и законодательством РСО-Алания, регламентирующим предоставление государственной услуги.

При предоставлении государственной услуги взаимодействие между Учреждением и МФЦ осуществляется с использованием информационно-телекоммуникационных технологий по защищенным каналам связи.

При передаче документов на бумажных носителях передача документов из МФЦ в Учреждение осуществляется в течение 1 рабочего дня после приема заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, на основании реестра, который составляется в двух экземплярах и содержит дату и время передачи.

При передаче пакета документов работник Учреждения, принимающий их, проверяет в присутствии курьера соответствие и количество документов с данными, указанными в реестре, проставляет дату, время получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остается у работника Учреждения, второй - подлежит возврату курьеру. Информация о получении документов заносится в электронную базу.

График приема-передачи документов из МФЦ в Учреждение согласовывается с руководителями МФЦ.

Результатом выполнения административной процедуры является поступление пакета документов из МФЦ в Учреждение.

Срок выполнения административной процедуры - 1 рабочий день.
3.5. В случае обращения заявителя для предоставления государственной услуги через ЕПГУ заявление и сканированные копии документов, предусмотренных настоящим Административным регламентом, направляются в Учреждение.

Обращение за получением государственной услуги может осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью.

В случае поступления заявления и документов, предусмотренных настоящим Административным регламентом, в электронной форме с использованием ЕПГУ, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью, должностное лицо Учреждения проверяет действительность усиленной квалифицированной электронной подписи с использованием средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем, используемых для предоставления услуг.

Если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, должностное лицо Учреждения в течение 3 дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению запроса за получением государственной услуги и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», которые послужили основанием для принятия указанного решения. Такое уведомление подписывается квалифицированной подписью должностного лица Учреждения и направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его личный кабинет на ЕПГУ. После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с запросом о предоставлении государственной услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного запроса.

Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.

На ЕПГУ размещаются образцы заполнения электронной формы запроса.

Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.

При формировании запроса заявителю обеспечивается:

а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, предусмотренных Административным регламентом, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы запроса при обращении за услугами, предполагающими направление совместного запроса несколькими заявителями;
в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;

г) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;

д) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - единая система идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;

е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее введенной информации;

ж) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированных запросов - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированный и подписанный запрос и иные документы, предусмотренные Административным регламентом, необходимые для предоставления государственной услуги, направляются в Учреждение посредством ЕПГУ.

Учреждение обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе.

Срок регистрации запроса - 1 рабочий день.
3.6. Должностными лицами, ответственными за выполнение административной процедуры, являются должностные лица отдела выдачи разрешений Учреждения.

Критерием принятия решений в рамках административной процедуры является поступление заявления и перечня документов, соответствующих требованиям настоящего Административного регламента.

Результатом административной процедуры является регистрация заявления в журнале регистрации заявлений и выдачи специальных разрешений.

Заявитель информируется о результате административной процедуры способом, указанным в заявлении, либо, в отсутствие такого указания - способом, которым заявление поступило в Учреждение.
3.7. Событием (юридическим фактом), являющимся основанием для начала административной процедуры, является регистрация заявления в журнале регистрации заявлений и выдачи специальных разрешений.

Должностное лицо Учреждения:

проверяет соответствие предмета обращения компетенции Учреждения, соответствие заявления требованиям пункта 2.12 настоящего Административного регламента;
проверяет полноту и достоверность указанных в заявлении сведений, наличие документов, необходимых для предоставления государственной услуги в соответствии с требованиями пункта 2.12 настоящего Административного регламента и их достоверность;
проверяет соответствие технических характеристик транспортного средства (прицепа, полуприцепа) требованиям безопасности при перевозке заявленного груза;
проводит оценку заявленного маршрута и заявленных технических характеристик тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства (автопоезда) с учетом его параметров и параметров заявленного груза, определяет владельцев автомобильных дорог, по которым проходит маршрут транспортного средства, осуществляющего перевозку заявленного груза, а также владельцев искусственных сооружений и коммуникаций, находящихся в границах заявленного маршрута.

Максимальный срок выполнения административной процедуры при рассмотрении заявления в отношении получения специального разрешения на движение тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства - в течение четырех рабочих дней.

3.8. Должностными лицами, ответственными за выполнение административной процедуры, являются должностные лица отдела выдачи разрешений Учреждения.

Критериями принятия решений в рамках административной процедуры являются:

соответствие заявления требованиям, указанным в зависимости от вида и категории груза;

соответствие предмета заявления компетенции Учреждения;

полнота и достоверность указанных в заявлении сведений;

наличие документов, необходимых для предоставления государственной услуги в соответствии с требованиями пункта 2.12 настоящего Административного регламента (и их достоверность);

соответствие технических характеристик транспортного средства (прицепа, полуприцепа) требованиям безопасности при перевозке заявленного груза.

Результат административной процедуры:

направление заявителю информации о необходимости составления специального проекта, проведения обследования автомобильных дорог, их укрепления или принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций;

направление заявителю уведомления об отказе в выдаче специального разрешения.

Заявитель информируется о результате административной процедуры способом, указанным в заявлении, либо, в отсутствие такого указания - способом, которым заявление поступило в Учреждение.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

регистрация в системе электронного документооборота письма заявителю о необходимости составления специального проекта, проведения обследования автомобильных дорог, их укрепления или принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций;

регистрация в системе электронного документооборота уведомления об отказе в выдаче специального разрешения и внесение соответствующей записи в журнал регистрации заявлений и выдачи специальных разрешений.
Формирование и направление межведомственных запросов в органы, в распоряжении которых находятся документы и сведения, необходимые для предоставления государственной услуги

3.9. Событием (юридическим фактом), являющимся основанием для начала административной процедуры, является регистрация заявления в отношении получения специального разрешения в журнале регистрации заявлений и выдачи специальных разрешений.

Должностное лицо Учреждения:
подготавливает межведомственные запросы заинтересованным лицам (далее - заявка) в течение одного рабочего дня с даты регистрации заявления. Заявка направляется в порядке межведомственного информационного взаимодействия в случае направления её в органы государственной власти или органы местного самоуправления.

В случае направления запроса в исполнительные органы государственной власти, являющиеся заинтересованными лицами, межведомственные запросы направляются с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
Подготовка и оформление межведомственных запросов, а также ответов на межведомственные запросы при предоставлении государственных услуг в случае, когда документы и информация не могут быть запрошены или предоставлены в соответствии с Положением о единой системе межведомственного электронного взаимодействия, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 08.09.2010 № 697, осуществляются в порядке, установленном Постановление Правительства Республики Северная Осетия-Алания от 29 декабря 2011 г. № 377                              «Об утверждении Порядка запроса документов и информации, необходимых для предоставления государственных услуг и получаемых с использованием межведомственного информационного взаимодействия органами исполнительной власти Республики Северная Осетия-Алания и их подведомственными учреждениями и Порядка подготовки и направления ответа на запрос о предоставлении документов и информации, необходимых для предоставления государственных и муниципальных услуг с использованием межведомственного информационного взаимодействия органами исполнительной власти Республики Северная Осетия-Алания и их подведомственными учреждениями».

В случае направления заявки владельцам частных автомобильных дорог, такая заявка направляется по почте.
Заявка должна содержать следующие сведения: наименование органа, направившего заявку, исходящий номер и дата заявки, вид перевозки; маршрут движения (участок маршрута); наименование и адрес владельца транспортного средства; государственный регистрационный знак транспортного средства; предполагаемый срок и количество поездок; характеристика груза (наименование, габариты, масса); параметры транспортного средства (автопоезда) (расстояние между осями, нагрузки на оси, количество осей, масса транспортного средства (автопоезда) без груза/с грузом, габариты транспортного средства (автопоезда)); необходимость автомобиля прикрытия (сопровождения), предполагаемая скорость движения, подпись должностного лица (далее - заявка).
Заявка регистрируется владельцем автомобильной дороги в течение одного рабочего дня с даты ее поступления, в том числе в ведомственных информационных системах или единой системе межведомственного электронного взаимодействия при использовании таких систем.

Согласование маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства проводится заинтересованными лицами в течение четырех рабочих дней с даты поступления заявки от Учреждения.

При согласовании маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства заинтересованными лицами определяется возможность осуществления движения исходя из характеристик данного транспортного средства и заявленного к перевозке груза, грузоподъемности и габаритов искусственных и иных инженерных сооружений, несущей способности дорожных одежд на заявленном маршруте, с использованием методов, установленных действующими нормами, на основании сведений автоматизированных баз данных о состоянии дорог и искусственных сооружений, а также материалов оценки технического состояния автомобильных дорог, дополнительных обследований искусственных сооружений.

При согласовании маршрута тяжеловесного транспортного средства владельцем автомобильной дороги в адрес Учреждения направляется расчет платы в счет возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам тяжеловесным транспортным средством.

Размер платы в счет возмещения вреда рассчитывается применительно к каждому участку автомобильной дороги, по которому проходит маршрут транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесного груза.

Размер платы в счет возмещения вреда определяется на основании Постановления Правительства Республики Северная Осетия-Алания от 03.03.2010 № 65 «Об определении размера вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов, при движении таких транспортных средств по автомобильным дорогам регионального или межмуниципального значения».

3.9. Должностное лицо в течение одного дня с даты регистрации заявления направляет межведомственный запрос в ФНС о предоставлении в рамках межведомственного информационного взаимодействия выписки из ЕГРИП/ЕГРЮЛ.

В соответствии с пунктом 3 статьи 6 Федерального закона от 08.08.2001 № 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» сведения, содержащиеся в государственных реестрах, предоставляются в срок не более чем пять дней со дня получения регистрирующим органом соответствующего запроса.

Максимальный срок выполнения административной процедуры - шесть рабочих дней.

Должностными лицами, ответственными за выполнение административной процедуры, являются должностные лица отдела выдачи разрешений Учреждения.

Критериями принятия решений в рамках административной процедуры являются:

предоставление или непредоставление заявителем запрашиваемых в порядке межведомственного взаимодействия документов и согласований.

Результат административной процедуры:

получение от заинтересованных лиц согласования маршрута транспортного средства;

получение ответа на межведомственный запрос от ФНС.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

регистрация в системе электронного документооборота заявок на согласование маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства;

регистрация в системе межведомственного электронного взаимодействия ответа на межведомственный запрос от ФНС.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги

3.10. Событием (юридическим фактом), являющимся основанием для начала административной процедуры, является поступление в Учреждение ответов на межведомственные запросы.

Должностное лицо Учреждения:

Рассматривает поступившие от заинтересованных лиц согласование маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства, или транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза, и (или) отказ в таком согласовании.

В случае если по маршруту, предложенному заявителем, движение тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства, или перевозка указанного заявителем тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза не представляются возможными, или для осуществления движения или такой перевозки требуется составление специального проекта или проведение обследования состояния автомобильных дорог, сооружений и коммуникаций, направляет заявителю соответствующее уведомление с предложением альтернативного маршрута или разработки специального проекта (проведения обследования, оценки технического состояния автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, укрепления или принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог). В данном случае срок оказания государственной услуги продлевается на срок до 30 рабочих дней. 
Заявитель обязан возместить владельцам автомобильных дорог расходы на проведение оценки технического состояния автомобильных дорог путем возмещения расходов исполнителям, проводившим данную оценку. Согласование маршрута транспортного средства в данном случае осуществляется в соответствии с главой 5 Порядка выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, утвержденного приказом Минтранса Российской Федерации от 5 июня 2019 г. № 167 «Об утверждении Порядка выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства».

Подготавливает специальное разрешение в течение одного рабочего дня с момента поступления согласований заинтересованных лиц.

Формирует межведомственный запрос в территориальный орган управления ГИБДД РСО-Алания в течение одного рабочего дня с момента поступления согласований от заинтересованных лиц.

Межведомственный запрос направляется в ГИБДД РСО-Алания в случае необходимости согласования маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки крупногабаритных и (или) тяжеловесных грузов в соответствии с пунктом 16 Порядка выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средств, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, утвержденных приказом Минтранса Российской Федерации от 5 июня 2019 г. № 167 «Об утверждении Порядка выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства».

Межведомственный запрос должен состоять из оформленного специального разрешения с приложением копий документов, указанных в подпунктах 3-5 пункта 2.12 настоящего Административного регламента.

В соответствии с Приказом Минтранса Российской Федерации                          от 5 июня 2019 г. № 167 «Об утверждении Порядка выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства» заявка регистрируется ГИБДД РСО-Алания в течение одного рабочего дня с даты её получения.

Согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, проводится ГИБДД РСО-Алания в течение четырех рабочих дней с даты регистрации заявки, полученной от уполномоченного органа.

При согласовании маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, ГИБДД РСО-Алания делает записи в специальном разрешении о согласовании в пунктах «Вид сопровождения», «Особые условия движения» и «Владельцы автомобильных дорог, сооружений, инженерных коммуникаций, органы управления ГИБДД РСО-Алания и другие организации, согласовавшие перевозку» (номер и дату согласования, фамилию, имя, отчество и должность сотрудника ГИБДД РСО-Алания), которые скрепляются печатью, подписью должностного лица ГИБДД РСО-Алания, и направляет такой бланк специального разрешения в Учреждение.
После получения согласования ГИБДД РСО-Алания производит расчет размера платы в счет возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам транспортными средствами, осуществляющими перевозку тяжеловесных грузов.

Общий размер платы в счет возмещения вреда определяется Учреждением как сумма платежей в счет возмещения вреда, рассчитанных применительно к каждому участку автомобильных дорог, по которому проходит маршрут транспортного средства, владельцами автомобильных дорог.

3.11. Должностное лицо уведомляет способом, указанным в заявлении, заявителя о размере платы в счет возмещения вреда, причиненного автомобильным дорогам транспортным средством, осуществляющим перевозку тяжеловесного груза.

3.12. Заявитель обязан оплатить государственную пошлину в размере, установленном подпунктом 111 пункта 1 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации, платежи за возмещение вреда, причиняемого транспортным средством, осуществляющим перевозку тяжеловесных грузов, автомобильным дорогам, а также расходы на укрепление автомобильных дорог или принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков при наличии оригинала заявления и схемы транспортного средства.

В случае непредставления заявителем платежных документов об оплате государственной пошлины должностное лицо проверяет наличие в Государственной информационной системе о государственных и муниципальных платежах (далее - ГИС ГМП) соответствующей информации.

При отсутствии в ГИС ГМП информации, подтверждающей факт уплаты государственной пошлины заявителем, должностное лицо информирует по телефону заявителя о необходимости предоставления платежного документа об оплате государственной пошлины.

Должностным лицом после подтверждения оплаты в рамках ГИС ГМП или получения копий платежных документов от заявителя подготавливается заключение о возможности выдачи специального разрешения в течение одного рабочего дня с момента получения копий платежных документов от заявителя.

3.13. Должностными лицами, ответственными за выполнение административной процедуры, являются должностные лица отдела выдачи разрешений Учреждения.

Критериями принятия решений в рамках административной процедуры являются:

наличие (отсутствие) согласований маршрута крупногабаритного и (или) тяжеловесного транспортного средства;

наличие необходимости составления специального проекта или проведения обследования и согласия заявителя на его составление (проведение);

вид заявленного груза;

превышение предельно допустимой массы транспортного средства, предельно допустимых осевых нагрузок транспортного средства;

протяженность участков автомобильных дорог регионального значения или участков частных автомобильных дорог, по которым проходит маршрут транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесного груза;

поступление от заявителя копий платежных документов.

Результат административной процедуры:

подготовка специального разрешения, оформленного на специальном бланке, изготовленном типографским способом со специальной защитой от подделки, подписанного должностным лицом Учреждения;

подготовка уведомления об отказе в выдаче специального разрешения, подписанного должностным лицом Учреждения.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

запись в журнале регистрации заявлений и выдачи специальных разрешений.
Максимальный срок выполнения административной процедуры - в течение семи рабочих дней без учета времени оплаты заявителем указанных в пункте 3.12. настоящего Административного регламента платежей.

В случае проведения технической оценки автомобильных дорог - в течение 30 рабочих дней.

3.14. Должностное лицо Учреждения:

Производит выдачу специального разрешения заявителю под роспись в журнале регистрации заявлений и выдачи специальных разрешений.

Максимальный срок выполнения административного действия - один рабочий день.

Должностными лицами, ответственными за выполнение административной процедуры, являются должностные лица отдела выдачи разрешений Учреждения.

Критерием принятия решений в рамках административной процедуры является принятие решение о выдаче специального разрешения или отказе в выдаче специального разрешения.

Результат административной процедуры: выдача специального разрешения либо уведомления об отказе в выдаче специального разрешения.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: подпись заявителя в журнале регистрации заявлений и выдачи специальных разрешений.

Предоставление результата государственной услуги.
3.15. Должностное лицо Учреждения:

Производит выдачу результата государственной услуги заявителю под роспись в журнале регистрации заявлений и выдачи специальных разрешений.

Максимальный срок выполнения административного действия - один рабочий день.

Должностными лицами, ответственными за выполнение административной процедуры, являются должностные лица отдела выдачи разрешений Учреждения.

Критерием принятия решений в рамках административной процедуры является принятие решение о выдаче технических требований и условий или отказе в выдаче специального разрешения.

Результат административной процедуры:

выдача специального разрешения, оформленного на специальном бланке, изготовленном типографским способом со специальной защитой от подделки, подписанного должностным лицом Учреждения;

направление уведомления об отказе в выдаче специального разрешения, подписанного должностным лицом Учреждения.
Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: подпись заявителя в журнале регистрации заявлений и выдачи специальных разрешений.

3.16. В случае обращения за предоставлением государственной услуги через МФЦ для получения результата предоставления государственной услуги заявитель (представитель заявителя) прибывает в МФЦ лично с документом, удостоверяющим личность. В случае обращения представителя заявителя, представитель заявителя прибывает в МФЦ с документом, удостоверяющим личность и подтверждающим полномочия. Установление личности заявителя может осуществляться посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» (использование вышеуказанных технологий проводится при наличии технической возможности).

При выдаче результата предоставления государственной услуги работник МФЦ:

устанавливает личность (полномочия) заявителя (представителя заявителя), проверяет наличие расписки (в случае утери заявителем расписки распечатывает с использованием программного электронного комплекса один экземпляр расписки, на обратной стороне которой делает запись «Оригинал расписки утерян», ставит дату и подпись);

знакомит с содержанием документов и выдает их.

Заявитель подтверждает получение результата предоставления государственной услуги личной подписью с расшифровкой в соответствующей графе расписки, которая хранится в МФЦ.
3.17.  Рассмотрение, проверка полноты и достоверности документов, полученных в электронной форме через ЕПГУ, а также принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги осуществляется в том же порядке, что при обращении заявителя за предоставлением государственной услуги через МФЦ или непосредственно в Учреждение.

При подаче заявления в электронном виде через ЕПГУ для получения подлинника результата предоставления государственной услуги заявитель прибывает в Учреждение лично с документом, удостоверяющим личность. В случае обращения представителя заявителя, представитель заявителя прибывает в Учреждение с документом, удостоверяющим личность и подтверждающим полномочия. Установление личности заявителя может осуществляться посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» (использование вышеуказанных технологий проводится при наличии технической возможности). Сканированная копия результата предоставления государственной услуги направляется заявителю в личный кабинет на ЕПГУ.

Выдача подлинника результата предоставления государственной услуги осуществляется работником Учреждения в том же порядке, что и при обращении заявителя за предоставлением государственной услуги в Учреждении.

Заявитель подтверждает получение результата предоставления государственной услуги личной подписью с расшифровкой в журнале выданных разрешений, который хранится в Учреждении.

Сканкопия результата предоставления государственной услуги направляется заявителю через ЕПГУ.

3.18. Информация о прохождении документов, а также о принятых решениях отражается в системе электронного документооборота в день принятия соответствующих решений.

Исправление допущенных опечаток и ошибок  выданных 

в результате предоставления государственной услуги документах
3.19. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Учреждение с заявлением.

Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах осуществляется в следующем порядке:

1) Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления государственной услуги, обращается лично в Учреждение с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится:  

наименование Учреждения, в которое подается заявление об исправлении опечаток;

вид, дата, номер выдачи (регистрации) документа, выданного в результате предоставления государственной услуги;

для юридических лиц - название, организационно-правовая форма, ИНН, ОГРН, адрес места нахождения, фактический адрес нахождения (при наличии), адрес электронной почты (при наличии), номер контактного телефона;

для индивидуальных предпринимателей - фамилия, имя, отчество (при наличии), ИНН, ОГРН, данные основного документа, удостоверяющего личность, адрес места нахождения, фактический адрес нахождения (при наличии), адрес электронной почты (при наличии), номер контактного телефона;

для физических лиц - фамилия, имя, отчество (при наличии), адрес места жительства (места пребывания), адрес электронной почты (при наличии), номер контактного телефона, данные основного документа, удостоверяющего личность.

К заявлению должен быть приложен оригинал документа, выданного по результатам предоставления государственной услуги.

В случае если от имени заявителя действует лицо, являющееся его представителем в соответствии с законодательством Российской Федерации, также представляется документ, удостоверяющий личность представителя, и документ, подтверждающий соответствующие полномочия.
2) Учреждение при получении заявления, указанного в подпункте 1 настоящего пункта, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления государственной услуги;
3) Учреждение обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления государственной  услуги.

Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации заявления, указанного в подпункте 1 пункта настоящего пункта.

3.20. По результату рассмотрения заявления и проверки документов Учреждение:

1) принимает решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах и подготавливает новые (исправленные) документы, являющиеся результатом предоставления государственной услуги;

2) принимает решение об отсутствии необходимости исправления опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах и подготовке письменного мотивированного отказа в исправлении документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги.

При исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах не допускается:

изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги;

внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были предоставлены при подаче заявления о предоставлении государственной услуги.

3.21. Основаниями для отказа в исправлении опечаток являются:

1) представленные документы по составу и содержанию не соответствуют требованиям подпункта 1 пункта 2.12 и пункта 3.19 Административного регламента;

2) принятие Учреждением решения об отсутствии опечаток.

Отказ в исправлении опечаток по иным основаниям не допускается.

Результатом выполнения административной процедуры является выдача (направление) заявителю исправленного взамен ранее выданного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, или мотивированного ответа об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.

Срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня.
Получение заявителем сведений о ходе предоставления государственной услуги
3.22. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является поступление в Учреждение обращения заявителя в письменной форме или в форме электронного документа, а также устное обращение заявителя в Учреждение.

Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает наименование органа, предоставляющего государственную услугу, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица Учреждения, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

В случае необходимости заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

Обращение, поступившее в Учреждение в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном настоящим Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». В обращении заявитель в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

3.23. Должностным лицом, ответственным за выполнение административных действий, входящих в состав административной процедуры, является должностное лицо отдела выдачи разрешений Учреждения.

3.24. Содержание отдельных административных действий, входящих в состав административной процедуры:

Должностное лицо Учреждения рассматривает поступившее обращение.

В случае если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

Должностное лицо Учреждения при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица администрации района, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случае, если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель государственного органа или органа местного самоуправления, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же государственный орган, орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение в Учреждение или соответствующему должностному лицу.

Максимальный срок выполнения действий с момента регистрации заявления в Учреждении - 30 дней.

Критерием принятия решения о направлении ответа заявителя в письменной форме или в форме электронного документа является соответствие обращения требованиям, указанным в пункте 3.22. настоящего Административного регламента.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация ответа заявителю о ходе предоставления государственной услуги в электронной системе документооборота Учреждения.

Результатом административной процедуры является:

направление в адрес заявителя ответа в письменной форме или в форме электронного документа, а также в устной форме о ходе предоставления государственной услуги.
4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Учреждения, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением государственной услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Учреждения.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:

решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги;

выявления и устранения нарушений прав граждан;

рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых

проверок полноты и качества предоставления государственной

услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой

и качеством предоставления государственной услуги
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Учреждения, утверждаемых руководителем Учреждения, заместителем руководителя Учреждения. При плановой проверке полноты и качества предоставления государственной услуги контролю подлежат:

срок предоставления государственной услуги;

соблюдение положений настоящего Административного регламента;

правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении государственной услуги.

Основанием для проведения внеплановых проверок являются:

получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов Республики Северная Осетия-Алания;
обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления государственной услуги.

Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего государственную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления государственной услуги
4.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Республики Северная Осетия-Алания, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

     Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
4.4. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением государственной услуги путем получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:

направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления государственной услуги;

вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента.

Должностные лица Учреждения принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц и принимаемых ими решений при предоставления государственной услуги

5.1. Отказ в рассмотрении заявления или в выдаче разрешения, а также действия (бездействие) должностных лиц и принимаемых ими решений, осуществляемые в процессе рассмотрения вопросов, связанных с предоставлением государственной услуги, если они ущемляют права и законные интересы заявителя, могут быть им обжалованы во внесудебном и судебном порядке.

В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме:

в Учреждение - на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Учреждения, на решение и действия (бездействие) Учреждения, руководителя Учреждения;

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Учреждения;

к руководителю многофункционального центра - на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра;

к учредителю многофункционального центра - на решение и действия (бездействие) многофункционального центра.

5.2. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления государственной услуги, на сайте Учреждения, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем).

5.3. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Учреждения, а также его должностных лиц регулируется:

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».

5.4. В порядке внесудебного обжалования заявитель имеет право обратиться с жалобой устно или письменно к Руководителю на действия (бездействие) и решения, принятые по результатам рассмотрения заявления о предоставлении государственной услуги.

В письменной жалобе указываются:

фамилия, имя, отчество заинтересованного лица;

полное наименование юридического лица (в случае обращения от имени юридического лица);

контактный почтовый адрес;

предмет жалобы;

личная подпись заинтересованного лица (его уполномоченного представителя).

Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком.
Письменная жалоба должна быть рассмотрена и на нее дан ответ за подписью Руководителя в течение 30 рабочих дней со дня ее регистрации.

Если в ответе на жалобу с просьбой отменить решение об отказе в выдаче разрешения, рассмотрении заявления или о нарушениях в действиях (бездействии) должностных лиц, осуществлявших рассмотрение заявления по существу, подтверждается правомерность отказа и (или) действий (бездействия) должностных лиц, то заявителю должно быть разъяснено его право обжаловать решение в установленном порядке в суд.

Решение об отказе в выдаче разрешения может быть обжаловано в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Приложение № 1

к Административному регламенту

ПОЧТОВЫЕ АДРЕСА, СПРАВОЧНЫЕ ТЕЛЕФОНЫ, ГРАФИК РАБОТЫ И АДРЕСА ЭЛЕКТРОННОЙ ПОЧТЫ СТРУКТУРНЫХ ПОДРАЗДЕЛЕНИЙ САНКТ-ПЕТЕРБУРГСКОГО ГОСУДАРСТВЕННОГО КАЗЕННОГО УЧРЕЖДЕНИЯ «МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫЙ ЦЕНТР ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ»
Официальный сайт Учреждения в сети Интернет www.codd15.ru.

Электронная почта info@codd15.ru.

Информационный стенд непосредственно в административном здании Учреждения (публичная информация) по адресу: г. Владикавказ, ул. Ватутина, 51.
Телефон/факс: +7 988 871 84 65; + 7 967 069 00 06; +7 918 832 83 70; +7 988 833 84 81. 
Консультации по телефону вторник, среда, четверг с 10.00 до 17.00.

Приложение № 2

к Административному регламенту

СПЕЦИАЛЬНОЕ РАЗРЕШЕНИЕ N
на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного
и (или) крупногабаритного транспортного средства

(лицевая сторона)

	Вид перевозки (по территории Российской Федерации)
	 

	Разрешено выполнить поездок (для тяжеловесных транспортных средств)
	 
	Срок выполнения поездок с
	 
	по
	 

	По маршруту

	 

	Транспортное средство: марка, модель, государственный регистрационный номер

	 

	Информация о владельце транспортного средства: наименование, адрес в пределах места нахождения, телефон - для юридических лиц; фамилия, имя, отчество (при наличии), адрес регистрации по месту жительства (пребывания), телефон - для физических лиц и индивидуальных предпринимателей

	 

	Характеристика груза (при наличии груза) (наименование, габариты (длина, ширина, высота), масса)

	 

	Параметры транспортного средства (автопоезда):

	Масса (т)
	 
	

	Расстояния между осями (м)
	 
	

	Нагрузки на оси (т)
	 
	

	Габариты:
	Длина(м)
	Ширина

(м)
	Высота (м)
	

	Длина свеса (при наличии) (м)
	 
	

	Разрешение выдано (наименование уполномоченного органа)
	 
	

	 
	

	 
	 
	 
	

	(должность)
	(подпись)
	(Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	«__»__________ 20__ г.
	М.П. (при наличии)
	


 
(оборотная сторона)

	Вид сопровождения
	 

	Особые условия движения (определяются уполномоченным органом, владельцами автомобильных дорог, Госавтоинспекцией)

	 

	Владельцы автомобильных дорог, сооружений, инженерных коммуникаций, владельцы инфраструктуры железнодорожного транспорта общего пользования и (или) владельцы железнодорожных путей необщего пользования, подразделение Госавтоинспекции и другие организации, согласовавшие перевозку (указываются наименования организаций, реквизиты документов о согласовании, для Госавтоинспекции печать, фамилия, имя, отчество должностного лица и подпись)

	С условиями настоящего специального разрешения, а также с нормативными требованиями в области дорожного движения ознакомлен

	Водитель транспортного средства
	 

	 
	(фамилия, имя, отчество (при наличии), подпись)

	Дата и время начала каждой поездки, печать (при наличии) организации и подпись владельца транспортного средства (для тяжеловесных транспортных средств)
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        Реквизиты заявителя
(наименование, адрес (местонахождение)
- для юридических лиц, фамилия, имя,
отчество (при наличии), адрес места
жительства - для физических лиц и
индивидуальных предпринимателей
Исх. от ________ N ______________
поступило в___________________________________
         (наименование уполномоченного органа)
дата _____________N __________________
ЗАЯВЛЕНИЕ
на получение специального разрешения на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства

	Наименование - для юридических лиц; фамилия, имя, отчество (при наличии), данные документа, удостоверяющего личность - для физических лиц и индивидуальных предпринимателей, адрес, телефон и адрес электронной почты (при наличии) владельца транспортного средства

	 

	 

	ИНН, ОГРН/ОГРНИП владельца транспортного средства
	 

	Маршрут движения

	 

	Вид перевозки (межрегиональная, местная)

	На срок
	с
	 
	по
	 

	На количество поездок
	 

	Характеристика груза (при наличии груза):
	Делимый
	да
	нет

	Наименование 12
	Габариты (м)
	Масса (т)

	 
	 
	 

	Длина свеса (м) (при наличии)
	 

	Транспортное средство (автопоезд) (марка и модель транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа), государственный регистрационный номер транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа)

	 

	Параметры транспортного средства (автопоезда)

	Масса транспортного средства (автопоезда) без груза/с грузом (т)
	 
	Масса тягача (т)
	Масса прицепа (полуприцепа) (т)

	
	
	 
	 

	Расстояния между осями (м)
	 

	Нагрузки на оси (т)
	 
	 
	 

	Габариты транспортного средства (автопоезда):

	Длина (м)
	Ширина (м)
	Высота (м)
	Минимальный радиус поворота с грузом (м)

	 
	 
	 
	 

	Необходимость автомобиля сопровождения (прикрытия)
	 

	Предполагаемая максимальная скорость движения транспортного средства (автопоезда) (км/час)
	 

	Банковские реквизиты
	 

	 

	Оплату гарантируем

	 
	 
	 

	(должность)
	(подпись)
	(Фамилия, имя, отчество (при наличии)
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Рекомендуемый образец

СХЕМА
тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства (автопоезда)

Вид сбоку:
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Вид сзади:

[image: image2.png]



______________________________     _____________________________________

(должность, Ф.И.О. заявителя)                (подпись заявителя)

                                                       М.П. (при наличии)

──────────────────────────────

