УТВЕРЖДЕН

приказом Комитета по транспорту и дорожной инфраструктуре

                                                                    Республики Северная Осетия-Алания

              от                2022 г.        №

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ
Государственного бюджетного учреждения Республики Северная Осетия-Алания «Центр организации дорожного движения» предоставления государственной услуги согласования устройства примыкания к автомобильной дороге общего пользования регионального и межмуниципального значения Республики Северная Осетия-Алания  от объекта дорожного сервиса.
1. Общие положения
Предмет регулирования Административного регламента

1.1. Административный регламент Государственного бюджетного учреждения Республики Северная Осетия-Алания «Центр организации дорожного движения (далее – Учреждение) предоставления государственной услуги согласования устройства примыкания к автомобильной дороге общего пользования регионального и межмуниципального значения Республики Северная Осетия-Алания от объекта дорожного сервиса (далее - Регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) предоставления государственной услуги.
Правоотношения, связанные с предоставлением государственной услуги, регулируются Конституцией Российской Федерации, федеральными законами и нормативными правовыми актами Республики Северная Осетия-Алания.

Круг заявителей
1.2. В качестве заявителей при предоставлении государственной услуги могут выступать юридические и физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, или их представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации (далее - заявители).

Требование к предоставлению государственной услуги заявителю,

а также результату, за предоставлением которого обратился заявитель

       1.3. Информация по вопросам предоставления государственной услуги может быть получена заинтересованными лицами посредством:

 индивидуального консультирования лично;

 индивидуального консультирования по почте (по электронной почте);

 индивидуального консультирования по телефону;

 публичного устного консультирования;

 публичного письменного консультирования.

       Информация о местонахождении, графике работы, контактных координатах Учреждения (телефон, адрес с указанием почтового индекса, адреса электронной почты, адрес сайта в сети Интернет) и справочных телефонах представлена в приложении 6 к Административному регламенту.

1.4. Индивидуальное консультирование лично

        Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном консультировании не может превышать 15 минут.

          Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного лица должностным лицом Учреждения (далее - должностное лицо) не может превышать 10 минут.

          В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное консультирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для устного консультирования.

          1.5. Индивидуальное консультирование по почте (по электронной почте)

         При индивидуальном консультировании по почте (по электронной почте) ответ на обращение заинтересованного лица направляется на его почтовый либо электронный адрес в зависимости от формы поступления обращения в течение тридцати дней. Датой получения обращения является дата регистрации входящего обращения.

         1.6. Индивидуальное консультирование по телефону

         Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности должностного лица, осуществляющего индивидуальное консультирование по телефону.

         Время разговора не должно превышать 10 минут.

         В том случае если должностное лицо, осуществляющее консультирование по телефону, не может ответить на вопрос по содержанию обращения, связанному с предоставлением государственной услуги, оно обязано проинформировать заинтересованное лицо об органах, организациях либо структурных подразделениях, которые располагают необходимыми сведениями.

         1.7. Обязанности сотрудников Учреждения, осуществляющих консультирование

         При устном обращении заинтересованного лица (по телефону или лично) должностное лицо, осуществляющее консультирование, дает ответ самостоятельно.

         Должностные лица, осуществляющие консультирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам.

         Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце консультирования должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать).

          Ответы на письменные обращения даются в простой, четкой и понятной форме в письменном виде и должны содержать:

         а) ответы на поставленные вопросы;

         б) должность, фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ;

         в) фамилию и инициалы исполнителя;

          г) наименование структурного подразделения Учреждения - исполнителя государственной услуги;

          д) номер телефона должностного лица - исполнителя государственной услуги.

         Должностное лицо не вправе осуществлять консультирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях оказания государственной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заинтересованных лиц.

         1.8. Публичное устное консультирование

          Публичное устное консультирование осуществляется уполномоченным должностным лицом Учреждения с привлечением средств массовой информации (далее - СМИ).

         1.9. Публичное письменное консультирование

         Публичное письменное консультирование осуществляется путем размещения информационных материалов на стендах в местах предоставления государственной услуги, публикации информационных материалов в СМИ, публикаций на сайте Учреждения (а в случаях, установленных законодательством, либо при  необходимости  и  на  других интернет-ресурсах, включая Единый портал муниципальных и государственных услуг). Тексты материалов печатаются без исправлений, наиболее важные места могут выделяться полужирным шрифтом.

         В сети Интернет на сайте Учреждения должны размещаться следующие информационные материалы об Учреждении:

         полное наименование и полный почтовый адрес;

         справочные телефоны, по которым можно получить консультацию о порядке предоставления государственной услуги; адрес электронной почты;

         текст Административного регламента со всеми приложениями;

         информационные материалы (полная версия), содержащиеся на стендах в местах предоставления государственной услуги.

В целях предоставления государственной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации посредством идентификации и аутентификации или в многофункциональных центрах с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».

При предоставлении государственной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством:

единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.

2. Стандарт предоставления государственной  услуги
Наименование государственной услуги
2.1. Согласование устройства примыкания к автомобильной дороге общего пользования регионального и межмуниципального значения Республики Северная Осетия-Алания  от объекта дорожного сервиса.
Наименование органа, предоставляющего государственную услугу
2.2. Предоставление государственной услуги осуществляется Государственным бюджетным учреждением Республики Северная Осетия-Алания «Центр организации дорожного движения».
В случае подачи запроса о предоставлении госуслуги в многофункциональный центр (далее - МФЦ), МФЦ не вправе принимать решение об отказе заявителю в приеме запроса  документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги.
Сведения о месте нахождения Учреждения, почтовых адресах для направления обращений, телефонных номерах и адресах электронной почты для направления обращений размещены на сайте Учреждения в сети Интернет (http://www.codd15.ru) и в приложении 6 к Административному регламенту.
2.3. Методическое руководство, обеспечение организации работы по предоставлению услуги осуществляется отделом выдачи разрешений (далее - отдел) Учреждения.
2.4. При предоставлении государственной услуги осуществляется взаимодействие по получению документов в рамках единой системы межведомственного электронного взаимодействия с органами, юридическими и физическими лицами:

Управлением Федеральной налоговой службы по Республике Северная Осетия-Алания (далее - ФНС).
Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Северная Осетия-Алания (далее - Росреестр);
органами исполнительной власти Республики Северная Осетия-Алания;
органами местного самоуправления Республики северная Осетия-Алания;
Государственным бюджетным учреждением Республики Северная Осетия-Алания «Многофункциональный центр» (далее - МФЦ).

Порядок взаимодействия Учреждениями с указанными органами, юридическими и физическими лицами определяется настоящим Административным регламентом, нормативными правовыми актами Российской Федерации и соответствующими соглашениями.

2.5. Перед предоставлением государственной услуги заявителям не требуется дополнительных обращений в иные органы (организации).

Результат предоставления государственной услуги.
2.6. Результатом предоставления государственной услуги является:

выдача согласия, содержащего технические требования и условия на присоединение (примыкание) к автомобильной дороге объекта дорожного сервиса и стационарных торговых объектов свыше 10 тыс. кв. м.;

выдача согласия, содержащего технические требования и условия на присоединение (примыкание) к автомобильной дороге объекта, не относящегося к объектам дорожного сервиса;

Согласие выдается по форме, указанной в Приложении № 2.

заключение договора о присоединении объекта к автомобильной дороге. Форма договора указана в Приложении № 3 к настоящему Регламенту;
уведомление об отказе в выдаче технических  условий и согласования по форме, указанной в Приложении № 4 к настоящему Регламенту;
исправление технических ошибок.

2.7. Способ получения результата предоставления государственной услуги: нарочно.

Срок предоставления государственной услуги.
2.8. Максимальный срок предоставления государственной услуги Учреждением или получения уведомления о мотивированном отказе в выдаче разрешения, составляет тридцать дней со дня регистрации заявления:

в Учреждении, в случае, если запрос и документы и (или) информация, необходимые для предоставления государственной услуги, поданы заявителем посредством почтового отправления в орган, предоставляющий государственную услугу;
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал государственных и муниципальных услуг), на официальном сайте органа, предоставляющего государственную услугу;

в многофункциональном центре в случае, если запрос и документы и (или) информация, необходимые для предоставления государственной услуги, поданы заявителем в многофункциональный центр.

2.9. Датой подачи заявления в форме электронного документа с использованием Единого портала считается день направления заявителю электронного сообщения о приеме заявления. При этом все последующие процедуры по предоставлению государственной услуги осуществляются Учреждением после предоставления заявителем в Учреждение надлежащим образом оформленных документов, указанных в Регламенте.

2.10. Срок исправления технических ошибок, допущенных при оформлении технических условий и согласования, не должен превышать трех дней с момента обнаружения ошибки или получения от заинтересованного лица в письменной форме заявления об ошибке в записях.
2.11. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения сообщается заявителю при подаче документов, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении адресу письмом, телефону и/или электронной почте.
Правовые основания для предоставления государственной услуги.

2.12. Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии с:
Градостроительным кодексом Российской Федерации;
Федеральным законом от 08.11.2007 г. № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;
Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
Федеральным законом от 10.12.1995 г. № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения»
Федеральным законом от 25.10.2001 г. № 136-ФЗ «Земельный кодекс Российской Федерации»;
постановлением Правительства Российской Федерации                                от 02.09.2009 г. № 717 «Нормы отвода земель для размещения автомобильной дороги и (или) объектов дорожного сервиса»;
приказом Министерства экономического развития РФ от 8 декабря 2015 г. № 921 «Об утверждении формы и состава сведений межевого плана, требований к его подготовке»;
Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

постановлением Правительства Российской Федерации                              от 16 мая 2011 г. № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»;
постановлением Правительства РФ от 28 октября 2020 г. № 1753 «О минимально необходимых для обслуживания участников дорожного движения требованиях к обеспеченности автомобильных дорог общего пользования федерального, регионального или межмуниципального, местного значения объектами дорожного сервиса, размещаемыми в границах полос отвода автомобильных дорог, а также требованиях к перечню минимально необходимых услуг, оказываемых на таких объектах дорожного сервиса»;
постановлением Правительства Республики Северная Осетия-Алания от 24 декабря 2021 г. № 465 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг на территории Республики Северная Осетия-Алания»;
постановлением Правительства Республики Северная Осетия-Алания от 6 июля 2007 г. № 170 «Вопросы Комитета дорожного хозяйства Республики Северная Осетия-Алания»;
постановлением Правительства Республики Северная Осетия-Алания от 10 декабря 2010 г. № 356 «Об установления и использования придорожных полос автомобильных дорог общего пользования регионального и межмуниципального значения Республики Северная Осетия-Алания»;
постановлением Правительства Республики Северная Осетия-Алания от  18 января 2008 г. № 8 «Об установления и использования полос отвода автомобильных дорог общего пользования регионального и межмуниципального значения Республики Северная Осетия-Алания»;
постановлением Правительства Республики Северная Осетия-Алания от 15 августа 2017 г. № 317 "Об утверждении положения о Комитете дорожного хозяйства Республики Северная Осетия-Алания";

свода правил СП 34.13330.2021 "СНиП 2.05.02-85* Автомобильные дороги;

ГОСТ Р 52044-2003 «Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений;
СНиП 2.07.01-89 «Градостроительство. Планировка и застройка городских и сельских поселений»;

 национальным стандартом РФ ГОСТ Р 50597-2017 «Дороги автомобильные и улицы. Требования к эксплуатационному состоянию, допустимому по условиям обеспечения безопасности дорожного движения. Методы контроля»;
национальным стандартом РФ ГОСТ Р 52289-2019 "Технические средства организации дорожного движения. Правила применения дорожных знаков, разметки, светофоров, дорожных ограждений и направляющих устройств";
ГОСТ 218.1.002 - 2003 «Автобусные остановки на автомобильных дорогах. Общие технические требования»;
ГОСТ Р 52398-2005 «Классификация автомобильных дорог. Основные параметры и требования»;
национальным стандартом РФ ГОСТ Р 52399-2022 «Дороги автомобильные общего пользования. Геометрические элементы. Технические требования»;
ОДН  218.046 - 01 «Проектирование нежестких дорожных одежд»;
национальным стандартом РФ ГОСТ Р 51256-2011 "Технические средства организации дорожного движения. Разметка дорожная. Классификация. Технические требования".
На официальном сайте Учреждения, а также на Едином портале размещен перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной услуги, информации о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих государственные услуги, а также их должностных лиц, государственных или муниципальных служащих, работников
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

2.13. Основанием для предоставления государственной услуги является заявление о выдаче технических условий и согласования (оформленное в соответствии с образцом заявления в Приложении № 1). Заявитель лично, или почтовым отправлением, электронной почтой направляет заявление в адрес Учреждения.
В заявлении должно быть указано: для юридических лиц или индивидуальных предпринимателей - наименование, организационно-правовая форма, юридический и почтовый адреса; фамилия, имя, отчество руководителя; телефон; для физических лиц - Ф.И.О, место жительства, данные документа, удостоверяющего личность; номер телефона.
В заявлении о выдаче технических условий и согласования также указывается: наименование и адрес объекта; вид планируемых работ на объекте (строительство, реконструкция); перечень документов, прилагаемых к заявлению (приложение №1) подпись, дата, Ф.И.О. и должность лица, представляющего заявителя.
2.14. К заявлению о выдаче технических условий и согласования прилагаются следующие документы (оригиналы или надлежащим образом заверенные копии):
правоустанавливающие документы на земельный участок;
ситуационный план с привязкой к автомобильной дороге в масштабе 1:500-1:1000;
эскиз размещения зданий и сооружений объектов дорожного сервиса с указанием этажности, площади и расстояний от строений до кромки автомобильной дороги;
прогноз изменения интенсивности дорожного движения на автомобильной дороге в связи с устройством съезда к объекту (расчет);
технико-экономическое обоснование необходимости устройства съезда;
обоснование невозможности осуществления съезда к планируемому объекту через существующие примыкания и пересечения, если таковы имеются;
доверенность на получение исполненных документов.
2.15. Не допускается требовать у заявителя дополнительных документов, за исключением указанных в пунктах 2.13 и 2.14 Регламента.
2.16. В случае обращения заявителя (представителя заявителя) за предоставлением государственной услуги ему необходимо предъявить паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя).

2.14. В представляемых документах не допускаются не удостоверенные исправления, повреждения, нечитаемые части текста либо нечитаемые оттиски штампов и печатей, наличие которых не позволяет однозначно толковать их содержание.

Документы, являющиеся основанием для предоставления государственной услуги, представляются в Учреждение посредством личного обращения заявителя либо направления документов по почте заказным письмом (бандеролью с описью вложенных документов и уведомлением о вручении).

Факт подтверждения направления документов по почте лежит на заявителе.

Датой обращения и представления документов является день получения и регистрации документов специалистом Учреждения

Предоставляются оригиналы документов либо их заверенные копии. В случае предоставления незаверенных копий документов специалист-эксперт, ответственный за прием документов, самостоятельно заверяет представленные копии при наличии оригиналов документов.

Прием заявителей для подачи документов осуществляется в соответствии с графиком работы Учреждения.

2.15. При предоставлении государственной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.

Исчерпывающий перечень
оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги
2.16. Учреждение отказывает в регистрации заявления в случае, если:

1) заявление подписано лицом, не имеющим полномочий на подписание данного заявления;

2) заявление не содержит сведений и (или) не соответствует требованиям, установленным пунктом 2.13 Регламента;

4) предусмотренные пунктом 2.13 и пунктом 2.14 Регламента документы не приложены к заявлению или прилагаемые к заявлению документы не соответствуют требованиям пункта 2.13 и пункта 2.14 Регламента.
Заявление, поданное в форме электронного документа с использованием Единого портала, к рассмотрению не принимается при наличии незаполненных пунктов заявления.
Должностное лицо Учреждения, принявшее решение об отказе в регистрации заявления, обязано незамедлительно проинформировать заявителя о принятом решении, а также, по требованию заявителя, направить заявителю письменное уведомление об отказе в регистрации заявления с указанием оснований принятия данного решения.
2.17. Учреждение не вправе требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Северная Осетия-Алания находятся в распоряжении Учреждения, органов исполнительной власти, органов местного самоуправления и (или) подведомственных органам исполнительной власти и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за исключением случаев, указанных в пункте 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления государственной услуги или отказа в предоставлении государственной услуги.
2.18. Оснований для приостановления процедуры предоставления государственной услуги не предусмотрено.

2.19. Основанием для отказа в предоставлении государственной услуги является:
отсутствие документов, согласно перечню в пункте 2.14 Регламента;
несоответствие заявления требованиям пункта 2.13 Регламента;
объект дорожного сервиса присоединяется к автомобильным дорогам, не относящимся
к автомобильным дорогам общего пользования регионального или межмуниципального значения Республики Северная Осетия-Алания;
объект дорожного сервиса присоединяется к автомобильной дороге, находящейся в программе развития транспортного комплекса Республики Северная Осетия-Алания;
строительство или реконструкция объектов дорожного сервиса ведется без согласования границ земельного участка с Учреждением Республики Северная Осетия-Алания;
объект дорожного сервиса присоединяется к автомобильной дороге, технические параметры которой не обеспечивают фактическую интенсивность транспорта в соответствии с требованиями ГОСТ Р 52399-2022 «Дороги автомобильные общего пользования. Геометрические элементы. Технические требования»; ГОСТ Р 52398-2005 «Классификация автомобильных дорог. Основные параметры и
требования», свода правил СП 34.13330.2021 «СНиП 2.05.02-85* Автомобильные дороги», СП 42.13330.2016
«Градостроительство. Планировка и застройка городских и сельских поселений», «Рекомендации по проектированию улиц и дорог городов и сельских поселений», составленных к главе СНиП
2.07.01-89 «Градостроительство. Планировка и застройка городских и сельских поселений», действующему законодательству;
не обеспечены условия безопасности дорожного движения на автомобильной дороге в соответствии с требованиями Федерального
закона от 10.12.1995 г. № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения», СНиП 2.05.02-85 «Автомобильные дороги», и условия использования и содержания автомобильной дороги и расположенных на ней сооружений;
отсутствие оплаты за присоединение (примыкание) в установленный срок. В случае не подтверждения оплаты за получение присоединения (примыкания) к автомобильной дороге объекта дорожного сервиса, стационарного торгового объекта свыше 10
тыс. кв. м., результат предоставления Государственной услуги аннулируется;

заявитель не является правообладателем земельного участка, к которому запрашивается присоединение;
присоединение к испрашиваемому участку, границы которого не установлены в соответствии с действующим законодательством, земельный участок в соответствии со сведениями Государственного кадастра недвижимости (далее – ГКН) носит сведения о временном характере;
нарушение прав собственности на земельные участки третьих лиц в случае организации присоединения (примыкания);
выбор места присоединения (примыкания) объекта осуществляется на участке автомобильной дороги с уклоном, превышающим 40 промилле (в соответствии с СП 34.13330.2021 «Автомобильные дороги»);
присоединение (примыкание) объекта к автомобильной дороге предполагается выполнить не на прямом участке автомобильной дороги (в соответствии с СП 34.13330.2021 «Автомобильные дороги»);
присоединение (примыкание) препятствует обеспечению сохранности
автомобильной дороги (дамбы, мосты, все искусственные сооружения, подходы к ним, тяжеловесный транспорт);
размещение присоединение (примыкание) не обеспечивает возможность выполнения работ по содержанию и ремонту автомобильной дороги и входящих в ее состав дорожных сооружений (ГОСТ Р 50597-2017 «Дороги автомобильные и улицы. Требования к эксплуатационному состоянию, допустимому по условиям обеспечения безопасности дорожного движения. Методы контроля»);
присоединение (примыкание) ухудшает видимость на автомобильной дороге и условия обеспечения безопасности дорожного движения и использования этой автомобильной дороги (в соответствии с СП 34.13330.2021 «Автомобильные дороги»);
в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ использование земельного участка в заявленных целях
запрещено или ограничено;
невозможность организации общего подъезда к другим земельным участкам в случае устройства примыкания.
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении государственной услуги и способы ее взимания.
2.20. При предоставлении государственной услуги взимается плата по присоединению объектов дорожного сервиса в размере, устанавливаемом Правительством Республики Северная Осетия-Алания (постановление Правительства Республики Северная Осетия-Алания от 22.06.2012 г. № 204 «Об установлении стоимости и перечня услуг по присоединению объектов дорожного сервиса к автомобильным дорогом общего пользования регионального и межмуниципального значения Республики Северная Осетия-Алания»).
Размер платы, взимаемой за предоставление государственной услуги размещается на Едином портале государственных и муниципальных услуг.

 При обращении заявителя, ответственным должностным лицом                Учреждения выдаются реквизиты необходимые для соответствующей платы.  
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной  услуги.
2.21. Время ожидания в очереди при подаче обращения на получение государственной услуги лично не должно занимать более 15 минут.
2.22. Время ожидания в очереди при получении результатов предоставления государственной услуги лично не должно быть более             15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной  услуги.
2.23. Регистрация запроса заявителя производится в течение одного рабочего дня.
Требования к помещениям, в которых предоставляются государственные услуги.
2.24. При входе в здание устанавливается вывеска с наименованием уполномоченного органа, предоставляющего государственную услугу.
2.25. Помещения обозначаются соответствующими табличками с указанием  номера кабинета.
2.26. В указанных помещениях размещаются стенды с информацией о порядке выдачи технических условий и согласований, а также образцами документов, представляемых для получения государственной услуги.
2.27. Для ожидания приема заявителям отводятся места, оснащенные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов с наличием писчей бумаги, ручек, бланков документов для заполнения заявлений о предоставлении государственной услуги и производству вспомогательных записей (памяток, пояснений).
2.28. В местах исполнения государственных услуг предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).
2.29. Рабочее место специалиста, предоставляющего государственную услугу, оборудуется телефоном, факсом, копировальным аппаратом, компьютером и другой оргтехникой.
Показатели доступности и качества государственных услуг.
2.30. Показателем доступности и качества государственной услуги по выдаче технических условий и согласования является отсутствие жалоб со стороны заявителей.
2.31.
Удельный вес рассмотренных в установленный срок заявлений на предоставление государственной услуги в общем количестве заявлений на  предоставление государственной услуги.
2.32. Удельный вес обоснованного количества жалоб в общем количестве заявлений на предоставление государственной услуги.
Иные требования к предоставлению государственной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в многофункциональных  центрах и особенности предоставления  государственных и муниципальных услуг  в электронной форме.

         2.33. В МФЦ государственная услуга предоставляется по принципу «одного окна».

          2.34. Для заявителей обеспечивается возможность получения информации о предоставляемой государственной услуге на сайте Учреждения и других государственных интернет-ресурсах, уполномоченных размещать информацию о государственных услугах.

         Заявители имеют возможность подать заявление через Единый портал.

         Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявления, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации и совместимы со средствами электронной подписи, применяемыми Учреждением.

         2.35. Для заявителей обеспечивается возможность получения подтверждения факта поступления их обращений с использованием электронной почты Учреждения и Единого портала.

         2.36. Учреждение может получать по запросу необходимые документы и сведения, указанные в Административном регламенте, по системе межведомственного электронного взаимодействия или в форме официального запроса.
3. Состав, последовательность выполнения административных процедур
Перечень вариантов предоставления государственной услуги, включающий в том числе варианты предоставления государственной услуги, необходимый для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах и созданных реестровых записях, для выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления государственной или муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче такого дубликата, а также порядок оставления запроса заявителя о предоставлении государственной или муниципальной услуги без рассмотрения (при необходимости)

3.1. Предоставление государственной услуги включает несколько вариантов:
выполнение административных процедур предоставления государственной услуги, осуществляемых должностными лицами Учреждения;

выполнение административных процедур многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг;

осуществление административных процедур в электронной форме, в том числе и использованием ЕПГУ.

Описание административной процедуры

профилирования заявителя

3.2. Государственная услуга предоставляется путем выполнения административных процедур:

прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги;

процедура межведомственного информационного взаимодействия;

передача пакета документов из МФЦ в Учреждение (при подаче заявления о предоставлении государственной услуги через МФЦ);

принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги;

передача Учреждением результата предоставления государственной услуги в МФЦ (при подаче заявления о предоставлении государственной услуги через МФЦ);

предоставление результата государственной услуги;

исправление опечаток и ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги.

3.3. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в Учреждение, через МФЦ в Учреждение, посредством использования информационно-телекоммуникационных технологий, включая использование ЕПГУ, с заявлением и документами, предусмотренными настоящим Административным регламентом.

В случае личного обращения заявителя в Учреждение работник, ответственный за предоставление государственной услуги:

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени, либо устанавливает личность заявителя посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» (использование вышеуказанных технологий проводится при наличии технической возможности);

проверяет наличие всех необходимых для предоставления государственной услуги документов;

принимает решение о приеме документов либо об отказе в приеме документов.

3.4. Должностное лицо Учреждения, ответственное за прием документов, вносит в программу электронного учета входящих документов запись о приеме документов в соответствии с правилами ведения учета документов (осуществляет присвоение входящего номера заявлению, регистрацию заявления).
3.5. Регистрация полученного по почте заявления осуществляется должностным лицом Учреждения, ответственным за делопроизводство, не позднее дня, следующего за днем получения.
По обращению заявителя Учреждение представляет ему сведения о дате приема заявления и его регистрационном номере.

Максимальный срок выполнения административной процедуры - 30 минут.
3.6. Порядок приема документов в МФЦ:

при приеме заявления и прилагаемых к нему документов работник МФЦ:

а) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени, либо устанавливает личность заявителя посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» (использование вышеуказанных технологий проводится при наличии технической возможности);

б) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями (при наличии печати), имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;

фамилии, имена и отчества (при наличии) физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

срок действия документов не истек;

документы содержат информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, указанной в заявлении;

документы представлены в полном объеме;

в) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов оформляет с использованием системы электронной очереди расписку о приеме документов, а при наличии таких оснований - расписку об отказе в приеме документов.

В случае представления заявителем документов, предусмотренных пунктами 1 - 3.1, 7, 9, 17 и 18 части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», работник МФЦ осуществляет их бесплатное копирование, сличает представленные заявителем экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не заверены, сотрудник МФЦ, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «Копия верна».

Заявитель, представивший документы для получения государственной услуги, в обязательном порядке информируется работником МФЦ:

о сроке предоставления государственной услуги;

о возможности отказа в предоставлении государственной услуги.

Максимальный срок выполнения административной процедуры - 30 минут.

Передача пакета документов из МФЦ в Учреждение (при подаче заявления о предоставлении государственной услуги через МФЦ).

Основанием для начала административной процедуры является подача заявления о предоставлении государственной услуги с приложением к нему необходимых документов в МФЦ.

МФЦ направляет электронные документы и (или) электронные образы документов, заверенные в установленном порядке электронной подписью уполномоченного должностного лица МФЦ, в Учреждение, если иное не предусмотрено федеральным законодательством и законодательством РСО-Алания, регламентирующими предоставление государственной услуги. При предоставлении государственной услуги взаимодействие между Учреждением и МФЦ осуществляется с использованием информационно-телекоммуникационных технологий по защищенным каналам связи.

При отсутствии технической возможности МФЦ, в том числе при отсутствии возможности выполнить требования к формату файла документа в электронном виде, заявления и иные документы, необходимые для предоставления данной государственной услуги, направляются МФЦ в Учреждение на бумажных носителях.

Учреждение при предоставлении государственной услуги обеспечивает прием электронных документов и (или) электронных образов документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и их регистрацию без необходимости повторного представления заявителем или МФЦ таких документов на бумажном носителе, если иное не установлено федеральным законодательством и законодательством РСО-Алания, регламентирующим предоставление государственной услуги.

При предоставлении государственной услуги взаимодействие между Учреждением и МФЦ осуществляется с использованием информационно-телекоммуникационных технологий по защищенным каналам связи.

При передаче документов на бумажных носителях передача документов из МФЦ в Учреждение осуществляется в течение 1 рабочего дня после приема заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, на основании реестра, который составляется в двух экземплярах и содержит дату и время передачи.

При передаче пакета документов работник Учреждения, принимающий их, проверяет в присутствии курьера соответствие и количество документов с данными, указанными в реестре, проставляет дату, время получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остается у работника Учреждения, второй - подлежит возврату курьеру. Информация о получении документов заносится в электронную базу.

График приема-передачи документов из МФЦ в Учреждение согласовывается с руководителями МФЦ.

Результатом выполнения административной процедуры является поступление пакета документов из МФЦ в Учреждение.

Срок выполнения административной процедуры - 1 рабочий день.

3.7. В случае обращения заявителя для предоставления государственной услуги через ЕПГУ заявление и сканированные копии документов, предусмотренных настоящим Административным регламентом, направляются в Учреждение.

Обращение за получением государственной услуги может осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью.

В случае поступления заявления и документов, предусмотренных настоящим Административным регламентом, в электронной форме с использованием ЕПГУ, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью, должностное лицо Учреждения проверяет действительность усиленной квалифицированной электронной подписи с использованием средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем, используемых для предоставления услуг.

Если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, должностное лицо Учреждения в течение 3 дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению запроса за получением государственной услуги и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», которые послужили основанием для принятия указанного решения. Такое уведомление подписывается квалифицированной подписью должностного лица Учреждения и направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его личный кабинет на ЕПГУ. После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с запросом о предоставлении государственной услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного запроса.

Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.

На ЕПГУ размещаются образцы заполнения электронной формы запроса.

Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.

При формировании запроса заявителю обеспечивается:

а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, предусмотренных Административным регламентом, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы запроса при обращении за услугами, предполагающими направление совместного запроса несколькими заявителями;

в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;

г) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;

д) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - единая система идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;

е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее введенной информации;

ж) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированных запросов - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированный и подписанный запрос и иные документы, предусмотренные Административным регламентом, необходимые для предоставления государственной услуги, направляются в Учреждение посредством ЕПГУ.

Учреждение обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе.

Срок регистрации запроса - 1 рабочий день.
Направление заявления с приложением представленных документов на рассмотрение должностному лицу Учреждения, ответственному за предоставление государственной услуги, осуществляется в течение дня регистрации заявления.
3.8. Должностными лицами, ответственными за выполнение административной процедуры, являются должностные лица отдела выдачи разрешений Учреждения.

Должностное лицо Учреждения:

проверяет соответствие предмета обращения компетенции Учреждения, соответствие заявления требованиям пункта 2.13 настоящего Административного регламента;

проверяет полноту и достоверность указанных в заявлении сведений, наличие документов, необходимых для предоставления государственной услуги в соответствии с требованиями пункта 2.14 настоящего Административного регламента и их достоверность.
Формирование и направление межведомственных запросов в органы, в распоряжении которых находятся документы и сведения, необходимые для предоставления государственной услуги

3.9. Событием (юридическим фактом), являющимся основанием для начала административной процедуры, является регистрация заявления в отношении получения государственной услуги в журнале регистрации заявлений и выдачи согласований.

Должностное лицо Учреждения:

подготавливает межведомственные запросы заинтересованным лицам (далее - заявка) в течение одного рабочего дня с даты регистрации заявления. Заявка направляется в порядке межведомственного информационного взаимодействия в случае направления её в органы государственной власти или органы местного самоуправления.

В случае направления запроса в исполнительные органы государственной власти, являющиеся заинтересованными лицами, межведомственные запросы направляются с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

Подготовка и оформление межведомственных запросов, а также ответов на межведомственные запросы при предоставлении государственных услуг в случае, когда документы и информация не могут быть запрошены или предоставлены в соответствии с Положением о единой системе межведомственного электронного взаимодействия, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 08.09.2010 № 697, осуществляются в порядке, установленном Постановление Правительства Республики Северная Осетия-Алания от 29 декабря 2011 г. № 377 «Об утверждении Порядка запроса документов и информации, необходимых для предоставления государственных услуг и получаемых с использованием межведомственного информационного взаимодействия органами исполнительной власти Республики Северная Осетия-Алания и их подведомственными учреждениями и Порядка подготовки и направления ответа на запрос о предоставлении документов и информации, необходимых для предоставления государственных и муниципальных услуг с использованием межведомственного информационного взаимодействия органами исполнительной власти Республики Северная Осетия-Алания и их подведомственными учреждениями».

По межведомственным запросам Учреждение запрашивает:

 Выписку (сведения) из единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) - выдается в Федеральной налоговой службе. Форма и вид в соответствии с Федеральным законом от 08.08.2001 N 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей».
Выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП) - выдается в Федеральной налоговой службе. Форма и вид в соответствии с Федеральным законом от 08.08.2001 N 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей».
Выписку (сведения) из Единого государственного реестра недвижимости (при их наличии) (ЕГРН) - выдается в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Северная Осетия- Алания. Фома и вид в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 г. № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости».

Документация по планировке территории, утвержденную в установленном порядке - выдается в Министерстве строительства Республики северная Осетия-Алания или в случае разработки и утверждения до 2015 года в органах местного самоуправления муниципальных образований Республики Северная Осетия-Алания. Форма и вид в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации.
Схема транспортного обслуживания территории, в случаях получения согласия на присоединение (примыкание) земельного участка с видом разрешенного использования под жилую застройку - вдается и согласовывается в Комитете по транспорту и дорожной инфраструктуре Республики Северная Осетия-Алания. Должна быть разработана соответствующей специализированной организацией в соответствии с Градостроительным кодексом РФ.

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию для стационарных торговых объектов площадью свыше 10 тыс. кв. м., введенных в эксплуатацию до 16.12.2017 - выдается в Министерстве строительства Республики Северная Осетия-Алания или органах местного самоуправления Республики Северная Осети-Алания . Форма и вид в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации.

Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) предоставляются государственными органами, органами местного самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не позднее 3 рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.

Срок получения документов и информации, необходимых для предоставления государственной услуги, должностным лицом Учреждения, ответственным за рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, не должен превышать 3 рабочих дней со дня регистрации Учреждением заявления и прилагаемых к нему документов.

При отсутствии технической возможности направления межведомственного запроса в форме электронного документа должностное лицо Учреждения ответственное за предоставление государственной услуги в течение трех рабочих дней со дня регистрации заявления подготавливает и направляет межведомственный запрос на бумажном носителе.

Результатом выполнения административной процедуры (действия) является получение от государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы, запрашиваемых документов и информации.

Способом фиксации результата административной процедуры (действия) является присвоение входящего (регистрационного) номера поступивших документов и информации.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги
3.10. В течение тридцати календарных дней со дня регистрации заявления должностное лицо осуществляет проверку комплектности представленных документов на соответствие требованиям, установленным пунктами 2.13 и 2.14 Регламента, соответствия представленных документов требованиям нормативной документации и принимает решение о выдаче либо об отказе в выдаче технических  условий и согласования.
3.11. Технические условия и согласование на присоединение объектов дорожного сервиса выдаются на два года согласно Градостроительному кодексу РФ.
Учреждением по заявлению заявителя (застройщика) могут выдаваться технические условия и согласования на отдельные этапы строительства, реконструкции (в соответствии с п.12 ст.51 Градостроительного кодекса Российской Федерации).
Должностное лицо уведомляет способом, указанным в заявлении, заявителя о размере платы в счет возмещения вреда, причиненного автомобильным дорогам транспортным средством, осуществляющим перевозку тяжеловесного груза.

Должностными лицами, ответственными за выполнение административной процедуры, являются должностные лица отдела выдачи разрешений Учреждения.
3.12. Заявитель обязан оплатить государственную пошлину в размере, установленном Правительством Республики Северная Осетия-Алания (постановление Правительства Республики Северная Осетия-Алания от 22.06.2012 г. № 204 «Об установлении стоимости и перечня услуг по присоединению объектов дорожного сервиса к автомобильным дорогом общего пользования регионального и межмуниципального значения Республики Северная Осетия-Алания»).
В случае непредставления заявителем платежных документов об оплате государственной пошлины должностное лицо проверяет наличие в Государственной информационной системе о государственных и муниципальных платежах (далее - ГИС ГМП) соответствующей информации.

При отсутствии в ГИС ГМП информации, подтверждающей факт уплаты государственной пошлины заявителем, должностное лицо информирует по телефону заявителя о необходимости предоставления платежного документа об оплате государственной пошлины.

Должностным лицом после подтверждения оплаты в рамках ГИС ГМП или получения копий платежных документов от заявителя подготавливается заключение о возможности выдачи технических требований и условий в течение одного рабочего дня с момента получения копий платежных документов от заявителя.

3.13. В случае соответствия представленных заявителем документов требованиям Регламента, уполномоченное должностное лицо в течение тридцати  календарных  дней   оформляет технические условия и согласование.
3.14. Технические условия и согласование подписывается Руководителем Учреждения или надлежащим образом уполномоченным лицом Руководителя Учреждения и заверяются печатью.
3.15. В случае установления фактов, указанных в пункте 2.19 настоящего Регламента, уполномоченное должностное лицо в течение пяти рабочих дней после рассмотрения документов готовит уведомление об отказе в выдаче технических условий и согласования. В уведомлении указывается основание для отказа и к нему прилагаются все экземпляры представленных заявителем документов.
3.16. Уведомление об отказе в выдаче технических условий и согласования подписывается Руководителем Учреждения или надлежащим образом уполномоченным лицом Руководителя Учреждения.
В случае принятия решения о выдаче технических условий и согласования, документы по утвержденным формам выдаются после подписания акта о выполненных работах и предоставления копии платежного документа, подтверждающего оплату услуг.

3.17. Уведомление заявителя о принятом решении.

В случае принятия решения об отказе в выдаче технических условий и согласования, направляется заявителю в письменном виде в течение тридцати календарных дней со дня регистрации документа или получает заявитель лично в Учреждении.
3.18. Блок-схема последовательности действий предоставления государственных услуг приведена в приложении № 5 к настоящему Регламенту.
3.19. Юридическим фактом, заканчивающим предоставление государственной услуги, является принятие решения о:

выдаче согласия, содержащего технические требования и условия на присоединение (примыкание) к автомобильной дороге объекта дорожного сервиса и стационарных торговых объектов свыше 10 тыс. кв. м.;

выдаче согласия, содержащего технические требования и условия на присоединение (примыкание) к автомобильной дороге объекта, не относящегося к объектам дорожного сервиса;

заключении договора о присоединении объекта к автомобильной дороге;

об отказе в выдаче технических  условий и согласования.
Предоставление результата государственной услуги.
3.20. Должностное лицо Учреждения:

Производит выдачу результата государственной услуги заявителю под роспись в журнале регистрации заявлений и выдачи согласований.
Максимальный срок выполнения административного действия - один рабочий день.

Должностными лицами, ответственными за выполнение административной процедуры, являются должностные лица отдела выдачи разрешений Учреждения.

Критерием принятия решений в рамках административной процедуры является принятие решение о выдаче технических требований и условий или отказе в выдаче технических требований и условий.

Результат административной процедуры:
выдача согласия, содержащего технические требования и условия на присоединение (примыкание) к автомобильной дороге объекта дорожного сервиса и стационарных торговых объектов свыше 10 тыс. кв. м.;

выдача согласия, содержащего технические требования и условия на присоединение (примыкание) к автомобильной дороге объекта, не относящегося к объектам дорожного сервиса;

заключение договора о присоединении объекта к автомобильной дороге;

уведомление об отказе в выдаче технических  условий и согласования.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: подпись заявителя в журнале регистрации заявлений и выдачи согласований.

3.21. В случае обращения за предоставлением государственной услуги через МФЦ для получения результата предоставления государственной услуги заявитель (представитель заявителя) прибывает в МФЦ лично с документом, удостоверяющим личность. В случае обращения представителя заявителя, представитель заявителя прибывает в МФЦ с документом, удостоверяющим личность и подтверждающим полномочия. Установление личности заявителя может осуществляться посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» (использование вышеуказанных технологий проводится при наличии технической возможности).

При выдаче результата предоставления государственной услуги работник МФЦ:

устанавливает личность (полномочия) заявителя (представителя заявителя), проверяет наличие расписки (в случае утери заявителем расписки распечатывает с использованием программного электронного комплекса один экземпляр расписки, на обратной стороне которой делает запись «Оригинал расписки утерян», ставит дату и подпись);

знакомит с содержанием документов и выдает их.

Заявитель подтверждает получение результата предоставления государственной услуги личной подписью с расшифровкой в соответствующей графе расписки, которая хранится в МФЦ.

3.22.  Рассмотрение, проверка полноты и достоверности документов, полученных в электронной форме через ЕПГУ, а также принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги осуществляется в том же порядке, что при обращении заявителя за предоставлением государственной услуги через МФЦ или непосредственно в Учреждение.

При подаче заявления в электронном виде через ЕПГУ для получения подлинника результата предоставления государственной услуги заявитель прибывает в Учреждение лично с документом, удостоверяющим личность. В случае обращения представителя заявителя, представитель заявителя прибывает в Учреждение с документом, удостоверяющим личность и подтверждающим полномочия. Установление личности заявителя может осуществляться посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» (использование вышеуказанных технологий проводится при наличии технической возможности). Сканированная копия результата предоставления государственной услуги направляется заявителю в личный кабинет на ЕПГУ.

Выдача подлинника результата предоставления государственной услуги осуществляется работником Учреждения в том же порядке, что и при обращении заявителя за предоставлением государственной услуги в Учреждении.

Заявитель подтверждает получение результата предоставления государственной услуги личной подписью с расшифровкой в журнале выданных разрешений, который хранится в Учреждении.

Сканкопия результата предоставления государственной услуги направляется заявителю через ЕПГУ.

3.23. Информация о прохождении документов, а также о принятых решениях отражается в системе электронного документооборота в день принятия соответствующих решений.
Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах
3.24. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Учреждение с заявлением.

Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах осуществляется в следующем порядке:

1) Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления государственной услуги, обращается лично в Учреждение с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится:  

наименование Учреждения, в которое подается заявление об исправлении опечаток;

вид, дата, номер выдачи (регистрации) документа, выданного в результате предоставления государственной услуги;

для юридических лиц - название, организационно-правовая форма, ИНН, ОГРН, адрес места нахождения, фактический адрес нахождения (при наличии), адрес электронной почты (при наличии), номер контактного телефона;

для индивидуальных предпринимателей - фамилия, имя, отчество (при наличии), ИНН, ОГРН, данные основного документа, удостоверяющего личность, адрес места нахождения, фактический адрес нахождения (при наличии), адрес электронной почты (при наличии), номер контактного телефона;

для физических лиц - фамилия, имя, отчество (при наличии), адрес места жительства (места пребывания), адрес электронной почты (при наличии), номер контактного телефона, данные основного документа, удостоверяющего личность.

К заявлению должен быть приложен оригинал документа, выданного по результатам предоставления государственной услуги.

В случае если от имени заявителя действует лицо, являющееся его представителем в соответствии с законодательством Российской Федерации, также представляется документ, удостоверяющий личность представителя, и документ, подтверждающий соответствующие полномочия.

2) Учреждение при получении заявления, указанного в подпункте 1 настоящего пункта, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления государственной услуги;
3) Учреждение обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления государственной  услуги.

Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации заявления, указанного в подпункте 1 пункта настоящего пункта.

3.25. По результату рассмотрения заявления и проверки документов Учреждение:

1) принимает решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах и подготавливает новые (исправленные) документы, являющиеся результатом предоставления государственной услуги;

2) принимает решение об отсутствии необходимости исправления опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах и подготовке письменного мотивированного отказа в исправлении документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги.

При исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах не допускается:

изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги;

внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были предоставлены при подаче заявления о предоставлении государственной услуги.

3.26. Основаниями для отказа в исправлении опечаток являются:

1) представленные документы по составу и содержанию не соответствуют требованиям Регламента;

2) принятие Учреждением решения об отсутствии опечаток.

Отказ в исправлении опечаток по иным основаниям не допускается.

Результатом выполнения административной процедуры является выдача (направление) заявителю исправленного взамен ранее выданного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, или мотивированного ответа об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.

Срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня.
Получение заявителем сведений 
о ходе предоставления государственной услуги
3.27. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является поступление в Учреждение обращения заявителя в письменной форме или в форме электронного документа, а также устное обращение заявителя в Учреждение.

Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает наименование органа, предоставляющего государственную услугу, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица Учреждения, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

В случае необходимости заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

Обращение, поступившее в Учреждение в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном настоящим Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». В обращении заявитель в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

3.28. Должностным лицом, ответственным за выполнение административных действий, входящих в состав административной процедуры, является должностное лицо отдела выдачи разрешений Учреждения.

3.29. Содержание отдельных административных действий, входящих в состав административной процедуры:

Должностное лицо Учреждения рассматривает поступившее обращение.

В случае если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

Должностное лицо Учреждения при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица администрации района, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случае, если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель государственного органа или органа местного самоуправления, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же государственный орган, орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение в Учреждение или соответствующему должностному лицу.

Максимальный срок выполнения действий с момента регистрации заявления в Учреждении - 30 дней.

Критерием принятия решения о направлении ответа заявителя в письменной форме или в форме электронного документа является соответствие обращения требованиям, указанным в пункте 3.22. настоящего Административного регламента.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация ответа заявителю о ходе предоставления государственной услуги в электронной системе документооборота Учреждения.

Результатом административной процедуры является:

направление в адрес заявителя ответа в письменной форме или в форме электронного документа, а также в устной форме о ходе предоставления государственной услуги.
4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Учреждения, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением государственной услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Учреждения.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:

решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги;

выявления и устранения нарушений прав граждан;

рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых

проверок полноты и качества предоставления государственной

услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой

и качеством предоставления государственной услуги
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Учреждения, утверждаемых руководителем Учреждения, заместителем руководителя Учреждения. При плановой проверке полноты и качества предоставления государственной услуги контролю подлежат:

срок предоставления государственной услуги;

соблюдение положений настоящего Административного регламента;

правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении государственной услуги.

Основанием для проведения внеплановых проверок являются:

получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов Республики Северная Осетия-Алания;
обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления государственной услуги.

Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего государственную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления государственной услуги
4.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Республики Северная Осетия-Алания, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

     Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
4.4. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением государственной услуги путем получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:

направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления государственной услуги;

вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента.

Должностные лица Учреждения принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц и принимаемых ими решений при предоставления государственной услуги

5.1. Отказ в рассмотрении заявления или в выдаче разрешения, а также действия (бездействие) должностных лиц и принимаемых ими решений, осуществляемые в процессе рассмотрения вопросов, связанных с предоставлением государственной услуги, если они ущемляют права и законные интересы заявителя, могут быть им обжалованы во внесудебном и судебном порядке.

В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме:

в Учреждение - на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Учреждения, на решение и действия (бездействие) Учреждения, руководителя Учреждения;

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Учреждения;

к руководителю многофункционального центра - на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра;

к учредителю многофункционального центра - на решение и действия (бездействие) многофункционального центра.

5.2. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления государственной услуги, на сайте Учреждения, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем).

5.3. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Учреждения, а также его должностных лиц регулируется:

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ                            «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».

5.4. В порядке внесудебного обжалования заявитель имеет право обратиться с жалобой устно или письменно к Руководителю на действия (бездействие) и решения, принятые по результатам рассмотрения заявления о предоставлении государственной услуги.

В письменной жалобе указываются:

фамилия, имя, отчество заинтересованного лица;

полное наименование юридического лица (в случае обращения от имени юридического лица);

контактный почтовый адрес;

предмет жалобы;
Приложение № 1 к Регламенту

Руководителю Государственного бюджетного учреждения Республики Северная Осетия-Алания «Центр организации дорожного движения»
А. Э. Аккалаеву
От кого _________________________________
полное наименование юридического лица /
________________________________________

Ф.И.О. физического лица, паспортные данные

________________________________________

Фактический почтовый адрес с индексом

________________________________________

Телефон

________________________________________

Мобильный телефон

________________________________________

Электронная почта

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать технические условия на присоединение и согласование  __________

_____________________________________________________________________________

название  объекта  дорожного  сервиса,  месторасположение  объекта  придорожного  сервиса,  
_____________________________________________________________________________
с  указанием  района РСО-А, населенного пункта, названия автомобильной дороги и км. 

_____________________________________________________________________________
Приложения:

1. Копия документов, подтверждающих право на земельный участок:

_____________________________________________________________________________
(свидетельство о государственной регистрации права собственности или постоянного пользования 
_____________________________________________________________________________

с приложением кадастрового плана, акт государственного землепользования / договор аренды / постановление 

___________________________________________________________  -  ________ (листов).

                    или др. документы, подтверждающие право на земельный участок)
2. Ситуационный план с привязкой к автомобильной дороге _________________________
___________________________________________________________  -  ________ (листов).

(месторасположение объекта дорожного сервиса, с указанием названия автодороги и км)
3. Эскиз размещения зданий и сооружений объектов дорожного сервиса с указанием этажности, площади и расстояний от строений до кромки автомобильной дороги - ________ (листов).
4. Доверенность на право получения исполненных документов - _______ (листов).
5. На отдельном листе почтовый и/или юридический адрес с указанием индекса, банковские реквизиты, контактный телефон руководителя, Ф.И.О. руководителя и главного бухгалтера - _______ (листов).
6. Прогноз изменения интенсивности дорожного движения на автомобильной дороге в связи с устройством съезда к объекту (расчет) - ________ (листов).
7. Технико-экономическое обоснование необходимости устройства съезда - _____(листов).
8. Обоснование невозможности осуществления съезда к планируемому объекту через существующие примыкания и пересечения - _______ (листов).
Нотариально
заверенные или заверенные налоговой инспекцией копии документов:

9. Свидетельство о государственной регистрации - ________ (листов).
10. Свидетельство о постановке на налоговый учет - _________ (листов).

11. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц - _______ (листов).

Итого приложено - ________ (листов).

_____________________________

(подпись заявителя)

«_____» _____________ 20 ____ г.

Приложение № 2 к Регламенту

Форма бланка согласия, содержащего обязательные технические требования и условия
(цветной бланк с логотипом)


Государственное бюджетное учреждение
Республики Северная Осетия-Алания
«Центр организации дорожного движения»


Согласие, содержащее технические требования и условия, No
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(Наименование юридического лица или ФИО частного лица)
_____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________   
_____________________________________________________________________________
(Наименование объекта, виды работ)
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
______________________________________________________________
(Наименование, категория, код автодороги, место проведения работ)
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

Представитель ГБУ ЦОДД  ________________________________________________
                                                                    Подпись, (М.П.)      (Фамилия, имя, отчество, должность)
«____»____________________г.

Приложение № 3 к Регламенту
Форма примерного договора 
о присоединении объекта дорожного сервиса к автомобильной дороге общего пользования регионального и межмуниципального значения Республики Северная Осетия-Алания

	________________________________________
	"___" _________ 20__ г.


      (место заключения договора)        (дата заключения договора)

____________________________, именуемый(ое) в дальнейшем "Исполнитель",

(наименование организации)

в лице ____________________________________________________________,

                   (должность, Ф.И.О. лица,

            уполномоченного на подписание договора)

действующего(ей) на основании _____________________________________,

                        (документ, подтверждающий полномочия)

с одной стороны, и _________________________________________________,

               (наименование организации или Ф.И.О.

   представителя организации, индивидуального предпринимателя)

именуемое(ый) в дальнейшем "Заказчик", в лице _______________________

__________________________________________________________________,

(должность, Ф.И.О. лица, уполномоченного на подписание договора)

действующего(ей) на основании _____________________________________,

                        (документ, подтверждающий полномочия

представителя организации или индивидуального предпринимателя)

с другой стороны, вместе именуемые "Стороны", заключили настоящий Договор о нижеследующем:

Основные понятия, используемые в настоящем Договоре

Автомобильная дорога - автомобильная дорога общего пользования регионального или межмуниципального значения Республики Северная Осетия-Алания (объект транспортной инфраструктуры, предназначенный для движения транспортных средств и включающий в себя земельные участки в границах полосы отвода автомобильной дороги и расположенные на них или под ними конструктивные элементы (дорожное полотно, дорожное покрытие и подобные элементы) и дорожные сооружения, являющиеся ее технологической частью, - защитные дорожные сооружения, искусственные дорожные сооружения, производственные объекты, элементы обустройства автомобильных дорог).

Объекты дорожного сервиса - здания, строения, сооружения, иные объекты, предназначенные для обслуживания участников дорожного движения по пути следования (автозаправочные станции, автостанции, автовокзалы, гостиницы, кемпинги, мотели, пункты общественного питания, станции технического обслуживания, подобные объекты, а также необходимые для их функционирования места отдыха и стоянки транспортных средств).

1. Предмет Договора

1.1. Заказчик, имеющий намерение присоединить объект дорожного сервиса _________________________________________________________,

            (наименование объекта дорожного сервиса)

расположенный по адресу: _________________________________________

                (место нахождения объекта дорожного сервиса)

(далее - объект), к автомобильной дороге ______________________ поручает,

                          (наименование автомобильной дороги)

а Исполнитель обязуется оказать комплекс услуг в соответствии с Перечнем услуг по присоединению объектов дорожного сервиса к автомобильным дорогам общего пользования регионального и межмуниципального значения Республики Северная Осетия-Алания, утвержденным постановлением Правительства Республики Северная Осетия-Алания от "___" ____________ 20__ г. N________

и приложением к настоящему Договору (далее - услуги).

1.2. Заказчик обязуется оплачивать оказание услуг в сроки и на условиях, предусмотренных настоящим Договором.

2. Сроки и порядок исполнения Договора

2.1. Исполнитель приступает к оказанию услуг по настоящему Договору в течение 3 (трех) календарных дней с момента подписания настоящего Договора.

Исполнитель обязуется оказать услуги в течение _________________

                                         (срок оказания услуг

                                          цифрами и прописью)

рабочих дней со дня начала оказания услуг.

2.2. В случае нарушения Заказчиком срока оплаты аванса, установленного пунктом 4.3 настоящего Договора, сроки, предусмотренные пунктом 2.1 Договора, продлеваются на соответствующее количество дней.

2.3. В случае невозможности Исполнителя полностью или частично оказать услуги (по вине Заказчика или по обстоятельствам, за которые ни одна из Сторон не отвечает) Исполнитель вправе приостановить оказание услуг и/или расторгнуть настоящий Договор в одностороннем порядке, уведомив об этом Заказчика. В таком случае услуги подлежат оплате в полном объеме.

3. Права и обязанности Сторон

3.1. Исполнитель обязуется:

1) добросовестно исполнять принятые на себя обязательства;

2) своевременно информировать Заказчика о ходе исполнения настоящего Договора, в том числе уведомлять о допущенных отступлениях от его задания (поручения), как только такое уведомление станет возможным, а также незамедлительно информировать его обо всех изменениях, которые могут повлиять на исполнение настоящего Договора;

3) в письменном виде уведомить Заказчика о выявлении невозможности исполнения настоящего Договора по вине Заказчика или по обстоятельствам, за которые ни одна из Сторон не отвечает, с указанием такой причины. Такое уведомление является уведомлением о расторжении настоящего Договора;

4) не разглашать информацию, признаваемую Заказчиком конфиденциальной;

5) информировать Заказчика о планируемых реконструкции, капитальном ремонте автомобильной дороги в месте присоединения объекта и сроках их осуществления;

6) обязательства Исполнителя по оказанию услуг считаются выполненными с момента подписания Сторонами акта о приемке оказанных услуг, предусмотренного разделом 5 настоящего Договора.

3.2. В целях исполнения настоящего Договора Исполнитель вправе:

1) требовать от Заказчика своевременной передачи документов, необходимых для исполнения настоящего Договора;

2) требовать от Заказчика своевременного перечисления денежных средств;

3) не приступать к выполнению своих обязательств до момента предоставления Заказчиком документации в соответствии с пунктом 3.3.5 настоящего Договора и оплаты аванса согласно пункту 4.3 настоящего Договора;

4) приостанавливать выполнение своих обязательств по настоящему Договору в случае просрочки Заказчиком оплаты услуг;

5) отступать от задания (поручения) Заказчика, если по обстоятельствам дела это необходимо в интересах Заказчика и Исполнитель не мог предварительно согласовать с Заказчиком либо не получил в разумный срок ответа на свой запрос;

6) расторгнуть настоящий Договор в одностороннем порядке в случае просрочки исполнения Заказчиком денежных обязательств по настоящему Договору более чем на 7 (семь) календарных дней путем направления Заказчику письменного уведомления о расторжении Договора.

3.3. Заказчик обязуется:

1) добросовестно исполнять настоящий Договор;

2) обеспечить явку уполномоченных представителей в назначенное Исполнителем время и в указанное им место для подписания необходимых документов и выполнения иных действий, касающихся исполнения обязательств по настоящему Договору;

3) незамедлительно информировать Исполнителя обо всех обстоятельствах, которые могут повлиять на исполнение настоящего Договора;

4) не разглашать информацию, признаваемую Исполнителем конфиденциальной;

5) передать Исполнителю всю документацию, необходимую для оказания услуг, в течение 2 (двух) рабочих дней с момента подписания Сторонами Договора.

3.4. Заказчик вправе получать от Исполнителя информацию о состоянии дел по настоящему Договору.

4. Стоимость услуг и порядок расчетов

4.1. Плата за услуги рассчитывается в соответствии с утвержденными Правительством Республики Северная Осетия-Алания перечнем услуг и стоимостью их оказания.

4.2. Стоимость услуг по настоящему Договору составляет ________________________________________.

     (сумма цифрами и прописью)

4.3. Заказчик перечисляет на счет республиканского бюджета Республики Северная Осетия-Алания, указанный в настоящем Договоре, в течение 7 (семи) календарных дней со дня подписания настоящего Договора авансовый платеж в размере 100% от стоимости услуг по настоящему Договору, что составляет (сумма цифрами и прописью)

4.4. Платежи по настоящему Договору осуществляются в безналичном порядке. Дата платежа определяется как дата поступления денежных средств на счет республиканского бюджета Республики Северная Осетия-Алания.

4.5. Стоимость и сроки оказания услуг по Договору подлежат уточнению в следующих случаях:

при изменении Заказчиком задания (поручения), влекущего за собой увеличение объема услуг;

непредоставления Заказчиком дополнительной документации, необходимой для оказания услуг, установленных настоящим Договором.

В случае несогласия Заказчика с уточненной стоимостью и/или сроком оказания услуг настоящий Договор подлежит расторжению. Сумма авансового платежа возврату не подлежит.

5. Порядок сдачи и приемки услуг

5.1. Исполнитель в течение 5 (пяти) рабочих дней по окончании оказания услуг по настоящему Договору передает Заказчику копию документа(ов), изготовленных в результате оказания услуг, и акты о приемке оказанных услуг.

5.2. Заказчик в течение 3 (трех) рабочих дней с момента получения указанных в пункте 5.1 настоящего Договора документов обязан произвести приемку услуг и подписать и представить Исполнителю акты о приемке оказанных услуг либо представить мотивированный отказ. В случае получения от Заказчика мотивированного отказа Исполнитель в разумный срок вносит соответствующие изменения (при наличии возможности) и повторно представляет документы в порядке, предусмотренном пунктом 5.1 настоящего Договора.

5.3. Если в течение срока, установленного в пункте 5.2 настоящего Договора, Заказчик не передаст Исполнителю подписанный со своей стороны акт о приемке оказанных услуг, указанный в пункте 5.1 настоящего Договора, и не представит мотивированного отказа от приемки услуг, то акты о приемке оказанных услуг считаются подписанными Заказчиком, а услуги оказанными надлежащим образом и принятыми Заказчиком.

5.4. После подписания и представления Исполнителю акта о приемке оказанных услуг и окончательного расчета с Исполнителем за оказанные им услуги Исполнитель направляет Заказчику документы (надлежащим образом заверенные копии документов), изготовленные в результате оказания услуг.

6. Ответственность Сторон, форс-мажор

6.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств, предусмотренных настоящим Договором, Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

6.2. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по настоящему Договору, если это неисполнение явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы, как то: пожар, стихийные бедствия, забастовки, массовые беспорядки, военные действия, террористические акты, аварии на магистральных газопроводах, вновь принятые нормативные акты Российской Федерации и/или Республики Северная Осетия-Алания, а также законные или незаконные действия государственных органов или органов местного самоуправления, являющиеся обязательными для Сторон и препятствующие исполнению последними обязательств.

6.3. Сторона, для которой наступили форс-мажорные обстоятельства, обязана немедленно в письменной форме уведомить другую Сторону о наличии указанных обстоятельств и предполагаемом сроке их действия или прекращения.

Неуведомление или несвоевременное уведомление лишает соответствующую Сторону права ссылаться на любое из вышеуказанных обстоятельств как на основание, освобождающее ее от ответственности за неисполнение обязательств по настоящему Договору.

6.4. Факты, изложенные в уведомлении, должны быть в двухнедельный срок с момента их возникновения подтверждены документально.

6.5. Если любое из перечисленных обстоятельств непреодолимой силы непосредственно повлияло на срок исполнения своих обязательств одной из Сторон, то срок, оговоренный в Договоре, соразмерно продлевается на время действия соответствующего обстоятельства, но не более чем на 2 (два) календарных месяца с момента их возникновения, после чего Стороны вправе прекратить Договор.

6.6. Если форс-мажорные обстоятельства будут продолжаться более чем 2 (два) календарных месяца, Стороны определяют целесообразность дальнейшего исполнения обязательств по настоящему Договору, подписав соответствующее дополнительное соглашение.

Если Стороны не смогут договориться о дальнейшем исполнении обязательств по Договору, каждая из Сторон вправе отказаться от их дальнейшего исполнения, и в этом случае ни одна из Сторон не будет иметь обязательств по возмещению другой Стороне убытков, связанных с отказом.

7. Порядок рассмотрения споров

7.1. Стороны примут все необходимые меры к разрешению споров и разногласий, возникающих из настоящего Договора или связанных с ним, путем переговоров и консультаций, направления и рассмотрения претензий.

7.2. Если Стороны не смогут прийти к соглашению путем переговоров, то споры и разногласия передаются на рассмотрение в Арбитражный суд Республики Северная Осетия-Алания.

8. Срок действия Договора, прочие условия

8.1. Настоящий Договор вступает в силу со дня его подписания Сторонами и действует до _____________________________________ 20___ года.

      (дата окончания (прекращения) настоящего Договора)

8.2. Настоящий Договор может быть расторгнут по письменному соглашению Сторон.

8.3. Все акты, дополнения и изменения к настоящему Договору оформляются в письменном виде.

8.4. Стороны в 3-дневный срок путем направления письменного уведомления сообщают друг другу об изменении реквизитов, указанных в настоящем Договоре.

8.5. В случаях, не предусмотренных настоящим Договором, Стороны руководствуются действующим законодательством.

8.6. Настоящий Договор составлен в 2 (двух) одинаковых экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.

9. Адреса, реквизиты и подписи Сторон

	Исполнитель: ____________________

Место нахождения: _______________

ИНН ____________________________

Банковские реквизиты: ____________

________________________________

(должность лица, уполномоченного

на подписание договора)

 

______________/________________/
	Заказчик: _________________________

Место нахождения: ________________

ИНН _____________________________

Банковские реквизиты: _____________

_________________________________

(должность лица, уполномоченного

на подписание договора)

 

______________/_________________/

	(подпись)
	(Ф.И.О.)

 
	(подпись)
	(Ф.И.О.)

 

	М.П.
	М.П.


Приложение № 4 к Регламенту

Форма решения об отказе в предоставлении государственной услуги 

Кому __________________________________
(наименование заявителя)
___________________________________________ 

(для граждан: фамилия, имя, отчество,
__________________________________________ 
для юридических лиц: полное наименование организации,
____________________________________________
фамилия, имя, отчество руководителя),
____________________________________________
почтовый индекс, адрес, телефон)
____________No______________

Решение об отказе в предоставлении государственной услуги 

«Согласование устройства примыкания к автомобильной дороге общего пользования регионального и межмуниципального значения Республики Северная Осетия-Алания  от объекта дорожного сервиса».


Государственным бюджетным учреждением Республики Северная Осетия-Алания «Центр организации дорожного движения»
(далее – ГБУ ЦОДД) рассмотрено заявление
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(наименование (ФИО) заявителя)
по вопросу:

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
с кадастровым номером (указывается при необходимости)
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
В предоставлении государственной услуги Вам отказано по следующим основаниям (указывается основание):
_________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Дополнительно информируем, что
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(указывается дополнительная информация при наличии)
После устранения указанных замечаний (при наличии) Вы вправе повторно подать заявление на получение согласия, содержащего обязательные технические требования и условия. Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в ГБУ ЦОДД либо в Комитет по транспорту и дорожному хозяйству Республики Северная Осетия-Алания в соответствии с разделом V Административного
регламента, а также в судебном порядке.

________________________________ __________ _____________________
(должность уполномоченного лица, дата)                                      (подпись)                                (расшифровка подписи
Приложение № 5 к Регламенту
БЛОК-СХЕМА

последовательности действий предоставления
государственной услуги
[image: image1.png]O3HAaKOMIIEHNE 3aSBHTENS ¢ HHGOPMAITHeil O IPe10 CTABIeHHIII IO CYIapCTBEHHOM
yenyri

Tlomnyuerne 3asBHTeIEM KOHCY/IBTAINHA IO IPOLEAYPe MPeI0 CTaBIeHIH
TOCYIapCTBEHHOIT YCITyTH

ITomaga B Komutet noposkHOTro Xo034iicTsa Pecmyomixu CeBepHast OceTisi-AnaHus
3asIBIICHIIS Ha PEJI0CTaBlIeHHe TOCYAapCTBEeHHOI YCIyTH

Paccmotperue B Komutete noposxaoro xossiicrsa Pecmy6miku CepepHast OceTns-
ATaHis KOMIUIEKTHOCTH IIPEICTaBIEHHBIX JOKYMEHTOB, a TAKKe MPOBEPKA IIX
COOTBETCTBHUA TpeOoBaHUAM PernamenTa

(

IIpuratie 8 Komurere nopoxHoro xossiictsa Pecyomukn CeBepHas OceTnsI-AnaHusg
COOTBETCTBYIOIIETO PENIEHNs O Bblaue I OTKa3e B BblAade TEXHITIECKHUX YCIOBHIL I
COITTACOBAHHS

A

‘VBeioMITeHIIe 3aIBUTENS O TPUHATOM PEIICHIN.

Briaga TeXHIYE CKIX yCJ'IOBI/l'ﬁ M COrmacoBaHUA WIH OTKa3 B BbIJIa4€ TEXHHYECCKUX
yCJ'IOBI/]ﬁ H cormacoBaHUA





Приложение № 6 к Регламенту
ПОЧТОВЫЕ АДРЕСА, СПРАВОЧНЫЕ ТЕЛЕФОНЫ, ГРАФИК РАБОТЫ И АДРЕСА ЭЛЕКТРОННОЙ ПОЧТЫ СТРУКТУРНЫХ ПОДРАЗДЕЛЕНИЙ САНКТ-ПЕТЕРБУРГСКОГО ГОСУДАРСТВЕННОГО КАЗЕННОГО УЧРЕЖДЕНИЯ «МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫЙ ЦЕНТР ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ»

Официальный сайт Учреждения в сети Интернет www.codd15.ru.

Электронная почта info@codd15.ru.

Информационный стенд непосредственно в административном здании Учреждения (публичная информация) по адресу: г. Владикавказ, ул. Ватутина, 51.

Телефон/факс: +7 988 871 84 65; + 7 967 069 00 06; +7 918 832 83 70; +7 988 833 84 81. 

Консультации по телефону вторник, среда, четверг с 10.00 до 17.00.
График работы: понедельник-пятница  с 09:00 до 18:00, перерыв с 13:00 до 14:00, вых.: суббота и воскресенье.
Принятие в ГБУ ЦОДД РСО – А соответствующего решения о выдаче или отказе в выдаче технических условий и согласования





Рассмотрение в ГБУ ЦОДД РСО – А комплектности представленных документов, а также проверка их соответствия требованиям Регламента





Подача в ГБУ Республики Северная Осетия – Алания ЦОДД заявления на предоставление государственной услуги








